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Cztowiek - najlepsza inwestycja
Zatgcznik
do Zarzadzenia nr 66/2011
Wojta Gminy Lisewo
z dnia 31.10.2011 r.
Procedura
usprawniajca aktualizowanie opisu ustdgriadczonych w JST a deginych w Biuletynie Informacji

Publicznej Gminy Lisewo

§ 11. Biuletyn Informacji Publicznej Gminy Lisewo, zwanglej BIP, znajduje na stronie

internetowej pod adresem http://www.bip.lisewo.com

2. Dostp do panelu administracyjnego jest pod adresktip://www.bip.lisewo.com/admin gdzie w
miejsce loginu i hasta podajemy indywidualne darmygrielone przez administratora danych BIP.
3. Administratorem danych BIP jest pracownik zatiody na stanowisku referenta ds. informatyzac;ji.
4. Wszyscy pracownicy Ugdu Gminy w Lisewie oraz Kierownicy Jednostek Orgacyjnych gminy
Lisewo g zobowazani do publikowania oraz weryfikowania opisu ustwgz innych danych umieszczanych
na stronie BIP zgodnie z przepisami prawa, a wesgaindci: z ustavg o dosgpie do informacji publicznej
(Dz.U. Nr 112, poz.1198 z pd. zm.); ze standardami i wymaganiami glsaymi w Rozporadzeniu
MSWIA z dnia 18 stycznia 2007 w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. Ur NO, poz. 68); z
przepisami dot. ochrony informacji stan@aych dane osobowe, informacje niejawne oraz tajeenni
prawnie chronione; z zaspdpojndci i aktualngci oraz przejrzystei zamieszczonych danych wzrgych
czegsciach Biuletynu.
5. Biuletyn Informacji Publicznej oprécz informaaj ktérych mowa w ust. 4 powinien zawiéra
a/ wykaz ogtoszonych przetargdéw z podaniem rozgtrizgia: wykonawcy albo dostawcy
zamodwienia i oceny wybranej oferty
b/ wykaz podmiotéw gospodarczych i 0séb fizycznytbirym umorzono podatek z
podaniem wielkéci umorzenia i rodzaju podatku,
¢/ wykaz osob, ktérym przyznano lokale mieszkalbe socjalne, w przypadku gminy,
d/ wykaz wydatkéw na ogtoszenia ptatne w prasievwtizji,
e/ wykaz fundacji i stowarzysigktére otrzymaty pomoc finansave JST wraz ze sktadem
ich zaradu,
f/ skiad rad nadzorczych spoétek gminnych, powiatciwalbo wojewddzkich,
g/ stan zatrudnienia na stanowiskachedrzczych i kierowniczych, w tym wykaz

nowozatrudnionych os6b z podaniem stanowiskgy, zhatrudnienia i sposobu rekrutaciji.

§2.1. Osoby, o ktérych mowa w §ist. 4 przygotowuj informacje podlegage publikacji oraz
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weryfikuja dane zawarte w BIP zgodnie ze stanem faktycznym pgodnie z obowzujacymi przepisami

prawa, w miag potrzeb, jednak nie rzadziegreden raz w miescu.

2. Informacje podlegage publikacji przekazywane slo osoby, o ktérych mowa w § 2 ust. 4, co najm8iej
dni robocze przed ostatecznym terminem ich pubjik@soba, o ktérej mowa w § 2 ust. 4, dokumentuje
dat otrzymania informacji podleggjych publikacji poprzez prowadzenie wesmnych rejestrow.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, termimige zosta skrocony.

3. Informacje w BIP nalgy publikowa poprzez zamieszczenie tekstu z ustymi formatowaniem MS
WORD (tekst). W przypadku zamieszczania plikbw malée zamient za pomog odpowiedniego
oprogramowania na format *.pdf lub inne formaty azskne przez administratora danych BIP. W przypadku,
gdy konieczne jest zamieszczenie edytowalnego flamra plik naley zamigci¢c w formacie *.doc, *odt,
*rtf lub w innym formacie wskazanym przez admirdstira danych BIP.

4. Dane publikowane w BIP, o ktérych mowa w 8 1 dstust. 5, umieszczane & BIP przez pracownika

zatrudnionego na stanowisku referenta ds. infornaay.

§ 3.0soby, o ktorych mowa w §ist 4 ponosgodpowiedzialnét za terminowe i zgodne z przepisami
prawa oraz niniejszprocedus przygotowywanie oraz aktualizgajanych do publikacji w BIP, o ktorych

mowa w 8 1 ust. 4 i ust. 5.

841. Osoby, o ktorych mowa w 8§ 1 ust. dhaace uzyska dostp do katalogow lub podkatalogéw
zgtaszag taka potrzele do administratora danych BIP, o ktérym mowa w §tl 8
i po otrzymaniu imiennego upowaenia uzyskuyj dostp do wskazanych w upowaieniu katalogow i
podkatalogéw. Po udzieleniu imiennego upemiania administrator danych BIP informuje o tym dek
osoby, o ktérych mowa w 8 1 ust. 4.
2. Osoby, o ktérych mowa w 8 1 ust. 4, informaajelpgajce publikacji w BIP oraz ich aktualizacje
przygotowuj i przekazuj na n@nikach elektronicznych (ptyta CD/DVD) lub wysydaja adres e-mailowy
pracownika, o ktdrym mowa w 8§ 2 ust. 4, z uwdgiieniem § 2 ust. 2 i ust. 3.
3. Osoby, o ktérych mowa w 8 1 ust. 4, przygoteawejinformacje podlegage publikacji w BIP oraz ich

aktualizacje, & odpowiedzialne za tfé tych informacji zarobwno pod wzglem prawnym, jak i

merytorycznym.
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