Torun, dnia 06 grudnia 2005 r.

PROTOKOL
z kontroli problemowej Przeprowadzonej

w Urzedzie Stanu Cywilnego w Lisewie
NR WSOM/DT.1v.0932-3/05

IL Sprawy organizacyjne:
1.JEDNOSTKA KONTROLOWANA: URZAD GMINY w LISEWIE -
Urzad Stanu Cywilnego
ul. Chelminska2 -
86-230 Lisewo
REGON: 000539650
NIP: 875-13-07-080

Kierownikiem jednostki kontrolowanej jest Pan Jerzy Cabaj - Wéjt Gminy Lisewo.

Kontrolg zgtoszono Pani Halinje Chrzanowskiej — Sekretar Gminy.

Urzedem Stany Cywilnego kieruje Pani Elzbieta Majewska — powotana na stanowisko
Kierownika uchwatq Rady Gminy Lisewo nr V/29/90 z dnia 25.10.1990 r. w Sprawie
powotania Kierownika USC.

Kontrole przeprowadzila Barbara Tomaszewska — starszy - inspektor wojewodzki
W Wydziale Spraw Obywatelskich i Migracji Kujawsko~Pomorskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Bydgoszezy Oddziat Zamiejscowy w Toruniu, legitymujacy  sie
upowaznieniem Wojewody Kujawsko-Pomorskiego z dnia 23 listopada 2005 r.. Ny 1720/05.

2. Podstawe prawng kontroli stanowiq przepisy art. 15 pkt 2 ustawy z dnia
5 czerwea 1998 r. o administracji rzadowej w wojewddztwie (Dz.U. z 2001 r. Nr 80, poz. 872
z pdzn.zm.) i art. 8 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1986 r. — Prawo o aktach stanu cywilnego
(Dz.U. z 2004 r. Nr 161, poz. 1688) oraz § 3 pkt 11§13 ust. 1 Zarzadzenia Nr 100/2001

Pomorskiego oraz organdw i jednostek organizacyjnych podlegtych, podporzadkowanych i
nadzorowanych przez Wojewode Kujawsko-Pomorskiego.

3. Kontrole przeprowadzono w dniu 1grudnia 2005 r.

4.Dokumentacje udostepnita i wyjasniefn w trakcie kontrolj udzielata Pani Elzbieta
Majewska — Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego.

I11. Przedmiotowy zakres kontroli i okres objety kontrolg:
Realizacja zadan w zakresie rejestracji stanu cywilnego okreslonych ustawg z dnia 29
wrzesnia 1986 r. — Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U. z 2004 r., Nrl6l, poz.1688), min.:
- sporzgdzanie aktéw stanu cywilnego,
- prowadzenie, przechowywanie i zabezpieczanie ksiag stanu cywilnego,
- wydawanie odpiséw aktéw stanu cywilnego, zaswiadczen, decyzji administracyjnych i
sporzadzanie protokoléw z zakresu stanu cywilnego,
- Wwykonywanie decyzji pochodzacych od innych organéw oraz wyrokow i postanowien
sadowych,



Wykaz podstawowych aktéw prawnych dotyczgcych dzialania Urzedéw Stanu

- Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1986 r. - Prawo o aktach stany cywilnego (Dz.U. z 2004 .
Nr 161, poz.1688),

- Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. — Kodeks rodzinny i opiekuriczy (Dz.U. Nr 9, poz. 59
Z pézn. zm.),

zamykanych na zamkj patentowe. Okna sa okratowane. Budynek wyposazony jest
w alarmowy system antywlamaniowy j przeciwpozarowy.

jednostka obejmuje wg stanu na dzien 30 listopada 2005 r. 5331 mieszkancéw
zameldowanych na pobyt staty. Omawiane zadania wykonywane $q W ramach jednego etatu
przez Panig Elzbiete Majewska, ktérej powierzono rowniez prowadzenie archiwum
zaktadowego.

Ksiegi stanu cywilnego, akta zbiorowe oraz akta spraw dotyczacych rejestracji stanu
cywilnego przechowywane sa w teczkach Oznaczonych zgodnie z jednolitym rzeczowym
wykazem akt o symbolach 510 oraz od 5120-5127.

W kontrolowanym okresie w ksiggach stanu cywilnego sporzadzono nastepujace akty stanu

cywilnego
2004 r. 2005 r.
- I(umiejscowienie) aktow urodzen
31(wtym 2 umiejscowienia) 31(wtym 2 umiejscowienia) aktow malzenistw
19 21 aktéw zgonow

Nie stwierdzono nieprawidtowosci w numeracji - aktow, wpisywaniu danych
osobowych, nazw miejscowosci oraz podpisywaniu aktdw:. Wszystkie roczniki ksiag stanu
cywilnego systematycznie poddawane $3 oprawie introligatorskiej.



podstawe sporzadzenia akt w ksiegach, prowadzone 8 W sposob prawidlowy. Dokumenty te

zart. 8 § 3K.r.i op.

O wydanie zezwolenia ha zawarcie zwigzky matzeniskiego z cudzoziemcami za
granica wystapity 2 obywatelki polskie zamieszkale na obszarze dziatania USC w Lisewie.
Na podstawie sprawdzonej dokumentacjj stwierdzono, ze od 086b, ktorych zaswiadczenia
dotyczyly, przyjeto Zapewnienia w sposgb okreslony w art, 54 yst. 112 prawa a.s.c. Jeden
wnioski zlozone osobiscie, a drugi za posrednictwem Konsulaty RP w Kolonii. W aktach
znajdowaly sie Zapewnienia wraz z odpisami aktéw stany cywilnego i kopie wydanych
zaswiadczen, ktére przechowywane Sa W teczkach Oznaczonych symbolem 5133
zatytulowanych - »Zaswiadczenia o zdolnosei prawnej do zawarcia matzeristwa za granica”,

W kontrolowanym okresie » wnioskiem o umiejscowienje aktow stanu cywilnego
sporzadzonych za granica wplynely 4 wnioski, w tym 3 dotyczyly zawarcia zwiazku
matzenskiego a 1 akty urodzenia. Dokumenty podlegajace umiejscowieniu s3 oryginalne
I wraz z tlumaczeniami na jezyk polski dokonanymi przez ttlumacza przysieglego oraz
kopiami decyzji Kierownika USC wydanymi na podstawie art. 73 ust. 1 Prawa o aktach stanu
cywilnego, zezwalajacymi na ich Wpisanie do polskich ksiag stanu cywilnego
przechowywane s3  w aktach zbiorowych opisanych zgodnie z jednolitym wykazem akt
znak: 5150 kat. A » Wpisywanie tresci zagranicznych aktéw s.c. do polskich ksiag s.c.”



rejestracji stanu cywilnego oraz wydawaniu zaswiadczen na podstawie przepiséw Prawa
o aktach stanu cywilnego.

Zgodnie z § 26 ust. 1 i 2 Zarzadzenia Nr 100/2001 Wojewody Kujawsko —
Pomorskiego z dnia 19 Czerwea 2001 r. w sprawie szczegélowych warunkéw i trybu

Protok6l zakonczono sporzgdzajac go w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach,
z ktorych jeden otrzymuje Kierownik jednostki kontrolowanej a drugi jednostka kontrolujaca.

Protokét zost e przestany poczta do Kierownika jednostki kontrolowanej w celu
podpisania, ;“ !

/7y /
W 9/ 4 V .
. /{{/] Sfarsq%fns_pef"fn,' Hojewddzks
o N ;"()f/.- ; "y g
mgr JE2y LAy ‘(\\(\\[,\ A
podpis kierownika jednostki podpis kontrolujacego

KUJAWSKO - POMORSK]
BN ST e URZAD WOJEWODZ:
pieczeé jednostki k ntrolowanej w Bydgoszezy

tromurglis

DELEGATURA w TORUN!:
87-100 Torun, Plac Teatralny

3



