Na podstawie decyzji, dokumentow potwierdzajacych dokonanie zmian w podstawie
opodatkowania stwierdzono, nieprawidlowosci w zakresie ustalania wysokosci
podatku, powszechnosci nie stwierdzono. Organ podatkowy prowadzit postgpowanie
wyjasniajace, prawidiowo ustalit wysokos¢ zobowiazania podatkowego, termin jego

powstania 1 termin zaptaty podatku.

Zalegtosci z tytutu podatku od nieruchomosci od 0s6b fizycznych na koniec 2010 roku

wynosity : - 48 507,94 zt.

Z sporzadzonego na dzien 31.12.2010 roku wykazu oséb wybrano osoby z

najwigkszymi  zaleglosciami i  skontrolowano prowadzenie postgpowania

egzekucyjnego.

- nr kartoteki 11-00000335 — zaleglo$¢ 1 032,55 zt — zalegtosci od i raty 2008 roku
do 4 raty 2010 roku, na 11 2 ratg za 2010 rok tytul wykonawczy wystawiono w
dniu 16.08.2010 roku nr 3452, na 3 i 4 rate tytul wystawiono w dniu 16.02.2011 .
Catos¢  objeta postgpowaniem egzekucyjnym, upomnienia wystano dnia
21.04,16.06,26.10,01.12 2010 .

- nr 11-00001560- zaleglo$¢ 366,28 zt — zaleglosci od 4 raty 2008 roku do 4 raty
2010 r. , na catos¢ zaleglosci wystawiono upomnienia , na 1 i 2 ratg tytul
wystawiono w dniu 18.08.2010 r. nr 3479, na 3 i 4 rate tytul wystawiono w dniu
02.02.2011 r. nr 73.

- nr 11-00000178 — zaleglos¢ 1364,00 zt — zaleglo$é za 2010 r. upomnienia
wystawiono w dniach 21.04,16.06,26.10,01.12.2010 r. na 1 i 2 rate tytut
wystawiono dnia 16.08.2010 r, nr 3454 — nalezno$é wplacona 04.02.2011 r., na 3 i
4 ratg tytut wystawiono w dniu 16.02.2011 r. nr 41,

- nr 11-00001349- zaleglos$¢ 799 zt od 1 raty 2007 r. do 4 raty 2010 roku. W 2010
roku na catos¢ zaleglosci wystawiono upomnienia i tytuty wykonawcze nr 3465 na
112 rate wdniu 16.08.2010r. inr8na3i4 rat¢ w dniu 05.02.2011 r. Calos¢
zalegtosci objeta postepowaniem egzekucyjnym.,

- nr 11-00000224- zalegtos¢ 3 101,90 zt od 4 raty 2002 roku do 4 raty 2005 roku.

Calos¢ objeta postepowaniem egzekucyjnym. Wystawiono tytuty egzekucyjne.
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17.02.2011 r,

= or 11-00001333- zaleglosé 12 620 2t — zaplacona dnia 12.01.2011 w - 3 786 zt i
27.01.2011 r- . § 784,17 z1,

- nr 10-00000938- zaleglos¢ 1 056,80 zZt — whacicie] nie Zzyje, Wystawiane
upomnienia i tytuty na osobe wiadajaca, Sporzadzono w dniy 13.12.2010 r.
protokét uzgodnien w Sprawie platnosci podatku.

- ar 10- 00000030- zaleglos¢ 2 415 71 od > raty 2009 r. do 4 raty 2010. wystano
upomnienia i Wystawiono tytuty Wwykonawcze na | j 2 ratg nr 3411 w dniu
10.08.2010 1. na 3 14rate nr3] w dniu 15.02.201] 9

- nr 10-000625 — zaleglos¢ 485 7t — zaplacono w dniy 07,01 2011 r.

- nr 10-00000452 — zaleglos¢ 258 7 12,3 rata za 2010 I.. Wystano upomnienia.

od nieruchomosci 16 346,71 7t .

Terminowogé wplat podatky rolnego i od nieruchomosci od osgh fizycznych

skontrolowano na przyktadzie W/Wymienionych nizej Wymienionych kart kontowych

podatnikdw:

- nr 10-00000517- wplaty biezace,

- r 10-00000284- 4 rata Wplacona po terminie, naliczono odsetki, koszty
upomnienia,

- nr 10-00000208- wplaty po terminie, odsetek nie naliczono w zwiazku z art, 54 § 1
ust. 5 ordynacji podatkowe;j,

= or 10-00000203- 4 rata nieterminowa . naliczono odsetkj.

- nr 10-00001414- wplaty terminowe.

- 0r 10- 00000555- 2 rata nieterminowa, naliczono odsetk] i koszty upomnienia.

- 1r 10- 00000342 -2 3 rata nieterminowe. naliczono odsetkj i koszty upomnienia.



- nr 10- 00000332- 2 1 3 rata nieterminowe , naliczono odsetki i koszty upomnienia,

- nr 10- 00000341 -3 i 4 rata nieterminowa , naliczono odsetki i koszty upomnienia,
- nr 10- 00001295 — 2 1 3 rata nieterminowe, naliczono odsetki i koszty upomnienia,
- nr 11-00001633- 1 rata nieterminowa, naliczono koszty upomnienia,

- nr 11- 00000744~ wplaty terminowe,

- nr 10- 00000071- wplata jednorazowa, terminowa,

- nr 11- 00000404- wplaty terminowe,

- nr 11-00000456- wplata jednorazowa, terminowa.

- nr 11-00000261- wptaty nieterminowe, naliczono odsetki i koszty upomnienia.,

- nr 11-00001026 - wptata terminowa,

- nr 11-00000174- 4 rata nieterminowa, naliczono koszty upomnienia.

Od nieterminowych wplat naliczano odsetki w prawidlowej wysokosci, koszty
upomnienia.

Na podstawie prowadzonej ewidencji upomnien ustalono, ze w 2010 roku osobom
fizycznym dla podatku rolnego i od nieruchomosci wystano tacznie 980 upomnien.
Upomnienia wystawiono w nastepujacych terminach:

- [ rata — w dniach 26 IV — 5 maj 2010r.

- II rata — w dniach 22-28 czerwiec 2010r.

- [II rata — w dniach 3-10 listopad 2010

- IV rata — w dniach 8-12 grudzien 2010 r.

Upomnienia wysytano niezwlocznie po zaewidencjonowaniu wplat poszczegdlnych
rat podatkow.

Na podstawie ewidencji podatkowej ustalono, ze zaleglosci wykazane na dzien
31.12.2010 r. i sprawdzono Rb-27S wynikaly z prowadzone] w urzedzie ksiegowosci.

Postepowanie egzekucyjne prowadzono terminowo.

Umorzenia, odroczenia, ulgi, zwolnienia w podatku rolnym i od nieruchomosci.

- umorzenia odroczenia



W sprawozdaniach RB-27 S z wykonania plany dochodow budzetowych jst i RB-PDp
Zz wykonania podstawowych dochoddw podatkowych gminy sporzadzonych za rok
2010 wykazano kwoty umorzen w podatku od nieruchomosci od osgh fizycznych w
wysokosci 76 zt Na podstawie dokumentacji podatkowej ustalono, e kwota zostala

wykazana w prawidlowej wysokosci.
- ulgi z tytutu Kupna gruntow

W 2010 roku wydano 23 decyzje w Sprawie zastosowania zwolnienia w podatky
rolnym na podstawie art. 12 ust. 1 pkt. 4 art, ustawy z dnia 15 listopada 1984 r. o
podatku rolnym (Dz. U. » 2006r Nr 136, poz. 969 ze zm.,),

Do kontrolj przyjeto decyzje wraz 7 wnioskami o numerach- t, 43.48% proby:

1. FNCM.311] 1-4-010-2/10 z dnia 23.03.20107r.

2. FNCM.311 1-4-015-3/10 z dnia 29.04.2010 .

3. FNCM.311 1-4-010-4/10 z dnia 24.06.2010 1,

4. FNCM.311 1-4-017-6/10 z dnia 26.07.2010 r,

5.FNCM.311 1-4-006-8/10 z dnia 07.09.2010 .

6. FNCM.311] 1-4-001-9/10 z dnia 24.09.2010 .

7.FNCM.311 1-4-012-10/10 z dnia 30.09.2010 .

8. FNCM .31] 1-4-011-13/10 z dnia 03.] 1.2010r.
9. FNCM.31] 1-4-013-14/10 2 dnia 03.11.2010 I,

przepisami informacje . Okresy przyznania zwolnien i ulg zostaly przyznane od

nastepnego miesiaca po ztozeniu wniosky tj. zgodnie z art, 13 g ustawy.

- ulgi inwestycyjne — w kontrolowanym okresie nie udzielono Wymienionych ulg.

Ewidencja podatkégw i oplat

ity



Kontrole w zakresie ewidencji podatkéw i oplat przeprowadzono pod katem
przestrzegania zasad okreslonych rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 25
pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci i planu kont dla organow
podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U 10 nr 208 poz. 1375).
Kontrolujacy dokonal sprawdzenia danych naniesionych na kontach podatkowych
przypisow, odpiséw pod katem zgodnosci z danymi z rejestru wymiarowego. Kontrolg
objeto konta podatnikdw podatku od nieruchomosci od 0séb prawnych objete kontrola
w zakresie powszechnosci i terminowosci wplat.
Stwierdzono, ze naleznosci wykazane w deklaracjach, zostaly ujete w prawidtowej
wysokosci w urzadzeniach ksiggowych.
W ewidencji syntetycznej dochody z tytuhu podatkdw ewidencjonowano na koncie 221
»Naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych”.
Ewidencje syntetyczna prowadzono recznie w Ksiedze gléwnej tzw. amerykance.
Na podstawie obrotéw uetych w Ksiedze giownej na koncie 221, wyclagow
bankowych za miesiac maj 2010 sprawdzono prawidiowog¢ ujecia podatkow w
ewidencji ksiggowe;.
Dochody wykazane w WB umowano w sumie tacznej po stronie Ma konta 221. Do
wymienionego konta prowadzono w ewidencji syntetyczne) kartoteki dochoddw
wedtug poszczegdlnych podatkéw. Na koniec kazdego miesiaca uzgadniano wplywy z
poszczegolnych dochodéw z ewidencja analityczna,
Kontrola objeto ewidencje dochodéw z WB o numerach:

- WB nr 101 z dnia 19.05.2010 r. — 130/221- 11 480,61 zi

- WB nr 100 z dnia 18.05.2010 r. — 130/221 - 17 629,78 7t

- WB nr 99 z dnia 17.05.2010 .- 130/22] - 80 511,19 zt

- WB nr 98 z dnia 14.05.2010 r. — 130/221 - 49 294,18 7

- WB nr 97 z dnia 13.05.2010 r, - 130/221- 48 370,90 zt

- WB nr 95 z dnia 11.05.2010 r. — 130/221 -39 708,07 zi
Stwierdzono zgodnosé danych wynikajacych z obrotéw konta z wyciggami
bankowymi oraz danymi wykazanymi w sprawozdaniach rocznych za rok 2010,
Podatnicy dokonywali wplat podatkéw na rachunek bankowy urzedu i do kasy urzedu.

Nieprawidiowosci nie stwierd-ono.
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- podatek od $§rodkéw transportowych

Rada Gminy Lisewo Uchwala Nr XXV1/1 89/09 z dnia 4 grudnia 2009 roku okreslita
wysokos¢ stawek podatku od $rodkdw transportowych,
Ewidencje dokumentacji w Sprawie podatkuy prowadzono odrebnie dla kazdego
podatnika z Wyszczegdlnieniem posiadanych samochodgw 1 ich obrotow.
Z prowadzonej ewidencji podatkowe;j ustalono, e w 2010 roku ztozyto deklaracje w
sprawie podatku od srodkdw transportowych:
=3 0s6b prawnych
- 29 0sdb fizycznych,
Z przestanych przez Starostwo Powiatowe w Chelmnie wykazéw pojazdéw
zarejestrowanych w 2010 roku sprawdzono pPowszechnosgé. prawidiowos¢ ustalania
Wysokosci podatky od srodkéw transportowych.
Do kontrolj wybrano pojazdy nabyte/zbyte o numerach:
- CCH 82NP - data zbycia 08.01.2010 ¢ — deklaracja z dnia 20.04.2010 r, —
naczepa ciezarowa KRONE,
- CCH N322- data zbycia 31.01.2010 ¢ — deklaracja z dnia 11.02.2010 .
Przyczepa cigzarowa AUTOSAN D-61 6,
- CCHW723 — daia nabycia 03.02.2010 ¢ — deklaracja 7 20.04.2010 1.
- CCH59PX- autobuys fiat 230L- data nabycia 27.02.2010 y _ deklaracja z dniga
12.05.2010 ¢,
- CCH78RA- samochod cigzarowy STAR 266- data nabycia 08.02.2010 r. —
deklaracja z dnia 14.04.2010r.,
- CCH63NM- Przyczepa ciezarowa IFAHL80.11- dats nabycia 01.04.2010 I. —
oswiadczenie o Przeznaczeniy przyczepy na potrzeby g0spodarstwa rolnego.
= CCHX382 - Autobus KAESSBOHET SETRA S 214HD. 30.04.2010 r. —
Zmiana / deklaracja z dnia 23.02.2010r,
- CCH34PN - Przyczepa ciezarowa AVIA-BSS ps» 16.12 - data nabycia
18.03.2010 r - osSwiadczenie o Przeznaczeniy Przyczepy na potrzeby

gospodarstwa rolnego.



Ewidencj¢ podatkow prowadzono systemem komputerowym. Zaleglosci na dzien
31.12.2010 roku wynosity 19 067.38 zi. Na dzien przeprowadzania kontroli z
wymienionej zalegtosci uregulowano 1 561,11 zt.
Skontrolowano prowadzona egzekucje u dluznikéw o numerach kart kontowych:
- nr 02-00000047 — 1 352,50 zt — zaleglo$é¢ 2 rata za 2008 i 2009 rok. Na
zaleglosci wystawiono tytuly wykonawcze nr 3091 z 22.08.2008 r. nr 3242 7
31.12.2008r. i nr v3331 z 18.11.2009 r. Na dzien przeprowadzania kontroli
uregulowano 346,26 z1.
- nr 02-00000046 — 251289 71 — zaleglo$¢ za 3 rata 2005 r — tytut
wykonawczy nr 2763 z 10.05.2006 . . 1 i 2 rata 2006 r. — tytul wykonawczy nr
299712998 z 30.01.2007 r.
- nr 02-00000042- 5 019,00 zt — zalegto$¢ 2 rata za 2009 — tytut wykonawczy nr
3330 z 18.11.2009 r. , 11 2 rata za 2010 — tytul wykonawczy nr 3487 z
24.08.2010r. inr3491221.10.22010r.
- nr 02-00000049- 2 172,00 zt — 2 172,00 zt — od 1 raty 2006 do 2 raty 2009
roku. Na calos¢ zaleglosci wystawiono tytuly wykonawcze Tytuly
wykonawcze  znajduja sie u komornika Sadowego w Chelmnie celem
przeprowadzenia postgpowania egzekucyjnego z nieruchomosci objete) KW
13639.
Ustalono:
- wysokos¢ podatku zadeklarowana w zlozonych deklaracjach ustalona byla
zgodnie z stawkami okreslonymi przez Rade Gminy na rok 2010 oraz art. 9 ust,
4 ustawy z dnia 15 stycznia 1991 r o podatkach i optatach.
- W stosunku do zalegajacych z zaplata podatkéw podejmowano czynnosci

egzekucyjne poprzez wystawienie upomnieti i tytuléow wykonawczych.

1.3. Dochody z majatku

Z ewidencji ksiggowej ustalono, ze dochody z tytulu majatku w 2010 roku
wynosity:

- uzytkowanie wieczyste — 2 704,86 z} na plan 5 000.00 zt.

- czynsze dzierzawne najmu — 109 682,26 zl na plan 110 £00.00 Z]
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- czynsze
* lokale mieszkalne — 0soby fizyczne-27 973,26 zt -zaleglodci | 046.67 z1
* najem swietlicy - 6 285,72z}
®  inne - 10 073,06 21
- Czynsze dzierzawne
®  grunty gminne osoby fizyczne — 5 459.22 7} - zaleglo$é 112,00 2t
® osoby prawne - 245,20 z1
* Skanska” -56 116,35 21
*  Zzvat - 13 463.81 7
Kontroli poddano dochody uzyskane:
1) najmu i dzierzawy,
2) sprzedazy nieruchomogc;.

3) odplatne nabycie prawa wiasnosci oraz Prawa uzytkowania Wieczystego.
Dochody uzyskane ze Sprzedazy nieruchomosci.

W 2010 roky gmina sprzedata w formie akty notarialnego 2 nieruchomosci.

Aktem notarialnym nr 221 172010 z dnia 27.04.2010r. sprzedano dziatke o pow. 26 m2
pod garaz za kwote 512,40 z ; aktem notarialnym nr 6962/2010 z dnja 14.12.2010 .
dziatke o pow. 44 m2 Stanowigcej droge za kwote 521 z1.

Z prowadzone; ewidencji ustalono, ze Wymienione naleznogci zostaty uregulowane
Przed zawarciem aktdw notarialnych: 09.03.2010 r. — 2 z1, 26.03.2010 t. 430,40 z.
oraz 14.12.2010 r. 521 zt,

W sprawozdaniy wykazano kwote ze Sprzedazy nieruchomogc w Wysokosci 8 135,49

z1,

o
-



Z prowadzonego recznie rejestru dochodéw ustalono, ze pozostate wplaty dotycza
sprzedazy z lat wczesniejszych, ktére zostaly rozlozone na raty. Ewidencje wplat
prowadzono w postaci indywidualnych kartotek.

Wykazane w sprawozdaniu dochody wynikaty z prowadzone; ewidencji.

Dochody uzyskane z najmu i dzierzawy skladnikow majatkowych gminy

- czynsze dzierzawne

Zasady wydzierzawiania nieruchomosci komunalnych stanowiacych wlasnosé¢ Gminy

Lisewo zostaty okreslone Uchwata Nr XXX/232/98 z dnia 27 marca 1998 r. w sprawie

zasad gospodarowania nieruchomos$ciami komunalnymi stanowiacymi wiasno$é

Gminy Lisewo. Uchwata zostala zmieniona dwukrotnie: Uchwatg Nr XXXII /249/98 z

dnia 16 czerwca 1998 r. i Uchwatla nr V/35/99 z dnia 26 lutego 1999 r.

Rada Gminy Lisewo kazdorazowo podejmowata uchwaty w sprawie dzierzawy

gruntow na okres do trzech lat na rzecz dotychczasowych dzierzawcow, czy

wyznaczeniu gruntow do wydzierzawienia.

Wysokos¢ stawek zostata ustalona:

- Zarzadzeniem Nr 59/09 Wéjta Gminy Lisewo z dnia 07 grudnia 2009 r. w
sprawie ustalenia stawek czynszu za najem lub dzierzawe gruntow oraz
pomieszczen gospodarczych i lokali uzytkowych stanowigcych wlasnosé gminy
Lisewo w 2010 1.

- Zarzadzeniem nr 38/09 Wojta Gminy Lisewo z dnia 28 wrzesnia 2009 r. w
sprawie ustalenia stawki bazowej czynszu za najem lokali stanowiacych
mieszkaniowy zaséb gminy Lisewo w 2010 r.

Z prowadzonego rejestru umow dzierzawnych ustalono, ze w 2010 roku

obowigzywato 51 uméw w tym zawartych w2010 roku zostalo 10 umoéw

dzierzawnych.

Za dzierzawe gruntow rolniczych ustalono czynsz w wysokosci 5q zyta za 1 ha

przeliczeniowy rocznie wg cen zyta przyjetych do podatku rolnego.

Kontroli poddano zawarte umowy:

1. Malankowo dz. nr 110/5 o pow. 0,0351 ha / 0,0263 ha przel. — wykaz

nieruchomosei przeznaczonych do sprzedazy z dnia 13.07.2010 r.,



umowa zawarta z dniem 01.09.2010 r. — Wysokos¢ czynszu 0.1315 q

Zyta.
Drzonowo dz. 36 o pow.0,46 ha/0.6930 ha przeliczeniowych - wykaz

2

nieruchomogci przeznaczonych do sprzedazy z dnia 13.07.2010 r,
umowa zawarta z dniem 01.09.2010 r. — Wysokos¢ czynszu 3.4650 q
Zyta.

3. Drzonowo dz. 36 0 pow.0,10 ha/0.1350 ha brzeliczeniowych - wykaz
nieruchomosci Przeznaczonych do sprzedazy z dnig 13.07.2010 r.,
umowa zawarta z dnjem 01.09.2010 r. — Wysoko$¢ czynszu 0.6750 q
Zyta.

4. Lisewo — umowa najmu na czesé dziatki 271/1 =30 m2 - wykaz 7z dnia
09.09.2010 r. — umowa zawarta od dnia 15.10.2010. rdo 15.12.2010 .-

stawka 3,40 zt za |m2 ~ podatek vat,

dzierzawy w roku 201 0.

Kontroli poddano kartotekj Wymienionych wyzej dzierzawcdw oraz dla dzierzawegw
Z miejscowosci Drzonowo, ktore zostaly zawarte w latach poprzednich — 7 kartotek,
kartoteke dla dzierzawcy SKANSKA zawarta w dniu 24.04.2009 .

naleznosci naliczang odsetki. Z Wykazanych zaleglosci na dzjep 31.12.2010 r. =z
dzierzawe gruntéw w wysokosci 112 21 na dziep Prze€prowadzania kontrol; zostato
uregulowana kwotg | 11,85 zt.

- €zynsz najmu

Rada Gminy Lisewo Uchwala Nr VIII/54/2007 » dnia 22 slerpnia 2007 r. ustalita
Wieloletni program gospodarowania mieszkaniowym zasobem gminy Lisewo na lata
2007-2011 — ogloszony w Dzienniku Um’Z@dowym Wojewddztwa Kujawsko-

Pomorskiego 7 dnia 19 wrzesnia 2007 r. Nr 110 poz.1637.



Z Programu wynika, ze Gmina Lisewo posiadata w 2010 roku 13 lokali mieszkalnych
1 12 socjalnych.

Z prowadzonego rejestru ustalono, ze zawartych w 2010 roku bylo 25 uméw najmu,
do kontroli przyjeto 8 uméw z miejscowosci Kornatowo.

Zarzadzeniem Nr 38/09 z dnia 28 wrzeénia 2009 . Wojt Gminy Lisewo ustalit stawke
bazowa czynszu za najem lokali stanowiacych mieszkaniowy zaséb gminy Lisewo,
stawka zostata niezmieniona w stosunku do roku 2009.

Lokatoréw o wysokosci czynszu na rok 2010 zgodnie z zawartymi umowami
zawiadomiono w formie aneksow .

Na podstawie kart kontowych najemcow przyjetych do kontroli ustalono, ze od
nieterminowo regulowanych naleznosci naliczano odsetki. Do zalegajacych wystano
wezwania do zaplaty. Z wymienionej na dzien 31.12.2010 . zalegto$ci w wysokosci

1046,67 zt na dzien przeprowadzania kontroli tj. 31.03.2011 r. uregulowano 359.33 z

1.4. Inne Dochody

Dochody z tytuhu optat za korzystanie z zezwolen na sprzedaz napojow

alkoholowvch.

W uchwale budzetowej na rok 2010 planowane dochody z tytutu wydawania zezwolen
na sprzedaz napojow alkoholowych okreélono na kwote 209 000 zt wydatki w
kwocie 209010 zt na realizacje zadan okreslonych w gminnym programie
profilaktyki i rozwiazywania probleméw alkoholowych. 1 przeciwdzialaniu
narkomani.

Plan dochodow zostal ostatecznie ustalony w wysokosci 59 500,00 zt i zostal
wykonany w wysokosci 62 418,08 z1.

Dochody ewidencjonowano w dziale 756 rozdziat 75618 § 0480 .

Rada Gminy Lisewo w dniu 24 kwietnia 2003 roku podjeta Uchwale Nr V/43/2003
W sprawie ustalenia liczby punktéw sprzedazy napojow alkoholowych zawierajacych
powyzej 4,5% alkoholu (z wyjatkiem piwa), przeznaczonych do spozycia poza

miejscem sprzedazy jak i w miejscu sprzedazy w Gminie Lisewo.



Uchwatla nr V/44/2003 z dnia 24 kwietnia 2003 . Rada Gminy ustalila zasady
Usytuowania na terenje gminy Lisewo miejsc Sprzedazy i podawanig napojow
alkoholowych,

Tlo$¢ punktéw Sprzedazy na terenie Gminy Rada Gminy ustalifa w 1losci:

- do spozycia POza miejscem Sprzedazy — 30 punktéw,

- do spozycia w miejscu sprzedazy - 5 punktdw,

zakresie przestrzegania art. 1]7] ust.2, ust.3 ustawy z dnia 26 Pazdziernika 1982 . 0
wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniy alkoholizmow (Dz.U.07 Nr 70 poz. 473

ze zm.).

napojow alkoholowych w danym roky, dowody wplat W terminach okreslonych w
Art.11”] ust. 7 ustawy o nhastepujacych numerach :

- NrI-1/B-1/2010 z dnia 08.03.2010 1.

- Nr I-2/A-1/2010 , dnia 08.03.2010 .

- Nr I-3/C-1/2010 z dnia 08.03.2010 5

Ustalono:

/
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do wnioskow o wydanie zezwolenia przedsigbiorcy dofaczyli dokumenty
wymienione w art. 18 ust. 6 ustawy o wychowaniu w trzezwosci i
przeciwdziataniu alkoholizmowi,

wymienione wyzej zezwolenia wydawane byly po uzyskaniu opinii
gminnej komisji rozwigzywania probleméw alkoholowych o zgodnosci
lokalizacji punktu z uchwatami rady gminy,

opfaty pobierano w prawidlowej wysokos$ci tj. zgodnie z art.117ust.8
ustawy,

Skontrolowano  terminowo$¢  skladania informacji o wartodci
sprzedanych napojow alkoholowych — art.11” ust4, za 2009
prawidiowos¢ naliczania optaty w przypadkach, w ktorych roczna
warto$¢  sprzedazy napojow alkoholowych przekroczyta wartod¢
okreslona w art.11” ust.5 pkt.1, 2, 3 oraz terminowos$¢ dokonania wplat
na dany rok. Kontroli poddano o$wiadczenia dla wszystkich wydanych
zezwolen.

Oplaty za wydane zezwolenia wnoszone byty terminowo, stwierdzono 1
przypadek nieterminowego uregulowania 3 raty za 2010 rok (1 dzien.).
stwierdzono, ze o$wiadczenia o sprzedazy napojow alkoholowych byty
wnoszone w terminie do 31.01. danego roku, wysokos¢ oplat
podwyzszano na podstawie przepiséw art.11” ust. 5 tj. po przekroczeniu
okreslonych przepisami wysokosci sprzedazy alkoholu.

Ewidencj¢ wptat kontrolowana jednostka prowadzita w sposdb

umozliwiajacy kontrole wplat dla poszczegdlnych przedsigbiorcow.

2. Wydatki budzetowe z uwzglednieniem przepisow o zaméwieniach publicznych.

- Plan i wykonanie wydatkéw oraz przekroczenie wydatkow.

Budzet Gminy Lisewo na 2010 rok zgodnie z uchwata Nr XXVI1/201/09 Rady Gminy

Lisewo z dnia 29 grudnia 2009 roku wraz ze zmianami okreslat wydatki, ktore zostaty

zaplanowane w kwocie 16.847.192,00 zt.



Wykonanie wydatkéw na koniec roku budzetowego Wyniosto 16.046.416,58 zt, co
Stanowito 95,25 9, planu wydatkéw PO zmianach.

Realizacja wydatkow budzetowych na 31.12.2010. przedstawia sie nastepujaco:

L_; ___“_f;s;cz_e_g-gln_i-e-ﬁig “ hthﬂan_-pho ;in_;én;c;;za_ i V;yl_(o_n;}hj;;a V\_f"y_kgﬁa;e [;l‘anu
31.12.2010 . w 2 31122010 1. w 24 %

1 Wydatki biezaee 1461356200 1aisia 1539 o704

2 Wydatki inwestyeyjne 2363000 186500119 8350

 Razem - 16:847.192,00 _ leoacatsss 9525

Strukture plany j Wykonania wydatkgw gminy w 2010 roky wedlug  dzialdw,
rozdziatow i paragrafow obrazuja Akta Kontroli Nr 27/201 /11172,

Kontrolg objeto:
- plan finansowy wydatkow obowiazujac ywdniu3.11.2010r..

- karty wydatkéw 73 okres od 1.01.2010r. do 3.11.2010r. (ewidencja ksiegowa).

Ustalenia-

klasyﬁkacji budZetowej:
= Dziat 010, rozdzia 01095, § 4300 na kwote 491,00 zL.: przekroczenje byto
Spowodowane zaplatg za rachunek pr 389/2010 7z dnia 18.10.2010r. dotyczacy
badania gleby (dow. ks 1517/10), WB nr 208 z dnia 15.10.2010 t.;
— Dziat 853. rozdziat 85322, § 3020 na kwote 24,61 4 . przekroczenie wynikato 7

zaptaty ekwiwalenty za odziez robocza pracownikom intenvencyjnym (dow. ks.
1557): RK (raport kasowy) Nr 40 dnia 22.10.2010 L.

Przekroczenje planu wydatkéw stanowifo naruszenje Przepisow art, 44 ust. I pkt 3, art.

52 ust. 1 Pkt 2 oraz art. 254 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach

i
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publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zm.) oraz art. 11 ust. | ustawy z dnia
17.12.2004 r. o odpowiedzialno$ci za naruszenje dyscypliny finanséw publicznych
(Dz. U. z 2005 r. Nr 14 poz. 114 ze zm.). Wystepujace w Urzgdzie Gminy Lisewo
przekroczenia wydatkéw na kwote 515,61 zt nie przewyzszyly wartosci przecigtnego
wynagrodzenia miesigcznego w gospodarce narodowej w roku 2010 tj. kwoty

2.822.66 zt (M.P. nr 15/201 L, poz. 156) w zwiazku z tym zgodnie z przepisami art. 26

publicznych.

O wyjasnienie Przyczyn powstania ww. przekroczen zwrocono sie do Skarbnika
Gminy, p. Henryki S'wiactkowskiej. Wyjasnienia stanowia akta kontroli Nr
27/2011/111/3.  Skarbnik potwierdzila wystapienie przekroczen w podziatkach

klasyfikacji, w zakresie dokonanym przez kontrolujacych.

Realizacja wydatkow biezacych w 2009 roku Wyniosta 18.394.582,57 zl, co stanowilo
84,97 % planu.
Realizacja wydatkow biezacych w I péotroczu 2010 roku wyniosta 10.281.128,00 zt, co

stanowito 46,80 % planu.
2.1. Wydatki biezgce.
2.1.1. Wydatki z tytulu wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen.

W 2010 roku wydatki z tytutu wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen w Dz.750,
rozdz. 75023 wyniosty:

- §4010 - 984.065,88 7.

- §4040-70.636,93 2,

- §4110-149.909.35 2t.



1). Prawidlowos¢ ustalenia wynagrodzen dla pracownikow urzedu.

Kontrolg przeprowadzono pod katem przestrzegania przepisow:
— ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z
2008r Nr 233, poz. 1458) — wejscie w zycie w dniu 1.01.20009r..
— rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 18 marca 2009 roku w sprawie

wynagradzania pracownikow samorzadowych (Dz. U. z 2009r. Nt 50, poz. 398).

w zakresie:

— prawidiowosci zaszeregowania,

— prawidlowosci stosowania stawek wynagrodzenia zasadniczego i dodatku
funkcyjnego do przyznanej kategorii zaszeregowania,

— prawidlowosci kwoty i okresu przyznanego dodatku specjalnego,

— ewentualnych wyptat nagréd Wéjtowi,

— przestrzegania obowiazku ograniczenia wynagrodzenia Wéjta do wysokosci nie
przekraczajacej w ciagu miesiaca. tacznie z dodatkiem za wieloletnig prace,
siedmiokrotnosci kwoty bazowej okreslonej w ustawie budzetowej dla oséb

zajmujacych kierownicze stanowiska panstwowe.

Kontrolg przeprowadzono wybierajac do kontroli Wwynagrodzenia nizej wymicnionych
pracownikow za miesiace kwiecien, maj i czerwiec 2009r. oraz kwiecien 2010r:

- Wéjta Gminy,

- Sekretarza Gminy,

- Skarbnika Gminy,

- Kierownika Referaty Gospodarki Komunalne;j (.. ).

- 1 pracownika referaty finansowego (inspektor ds. wymiaru podatkw).
Kontrole przeprowadzono na podstawie:

- uchwat Rady Gminy Lisewo, dot. ustalenia wynagrodzenia Wojta,

- pism Wéjta okreslajacych Wysokos¢ wynagrodzenia ww. pracownikow w okresie

objetym kontrola,

- kartotek wynagrodzen pracownikéw,

Y L
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- list ptac o numerach:
- za czerwiec 2010r lista nr 201 z dnia 25.06.2010r. — , Lista ptac - pracownicy
administracji”,
- za lipiec 2010r lista nr 221 » dnia 26.07.2010r. — _Lista plac - pracownicy
administracji”,
- za sierpien 2010r lista nr 236 dnia 26.08.2010r. — ,Lista plac - pracownicy
administracji”,
Ustalenia:
W' okresie objetym kontrolg Wynagrodzenie Woijta Gminy Lisewo ksztattowaty
nastepujace uchwaty:
— Nr XXVIII/217/10 Rady Gminy Lisewo z dnia 3.02.2010r. w sprawie ustalenia
wynagrodzenia Wojta Gminy Lisewo,
— Nr 1I/7/10 Rady Gminy Lisewo » dnia 6.12.2010r. w Sprawie ustalenia
Wynagrodzenia Wojta (.. i)
Rada Gminy podejmujac Uchwate XXVII1/217/10 ustalita wynagrodzenie Wojta na
rok 2010 (obowiazujace do 6.12.2010r.). Sktadniki Wynagrodzenia ustalone niniejsza

uchwatg ksztattowaty sie nastepujaco:

- Wynagrodzenie zasadnicze - 4.805,00 zt,
- dodatek funkcyjny - 1.716,00 zt,
- dodatek za wieloletnig prace - 961,00 zt

- dodatek specjalny (20% Wwyn. zasadn. + dod. funkc.) — 1.304,20 zt,
Lacznie - 8.786,20 71
Wynagrodzenie pozostatych pracownikdw objetych kontrola ustalat Wojt. W zakresie

objetym kontrola nie stwierdzono nieprawidlowosci, dotyczacych wynagradzania



Zgodnos¢ ustalonych Wynagrodzen z wyplacanymi.

Poréwnano kartoteki Wynagrodzen ww. pracownikéw z listami ptac za w/w miesiace

pracownikom wynagrodzeniami.
W' wyniku  poréwnania stwierdzono  zgodnogé ustalonych  wynagrodzen »

wyptacanymi.

Karty wynagrodzen byty prowadzone na biezaco i zawieraly wszystkie elementy
Wynagrodzenia oraz potracenia wynagrodzenia z roznych tytulow.

Wydatki z tytuhy: wyplaty wynagrodzen osobowych klasyfikowano w § 4010, wydatki
Z tytutu ubezpieczen spofecznych w § 4110. fundusz pracy w § 4120, tj. zgodnie z
Przepisami rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. W sSprawie

szczegbtowej klasyfikacji dochodéw j wydatkow (...) (Dz. U. Nr 38, p0z.207 ze zm.).

2). Wyplaty diet radnych.

W 2010r. na diety radnych wydatkowano kwote 50.013.27 2 (ewidencja ksiegowa —
Dz. 750, rozdz. 75022, § 3030).
Kontrole brzeprowadzono na podstawie przepisow:

~ Ustawy o samorzadzie gminnym (Dz. U. 2 2001r. Nr 142 Poz. 1591 ze zm.),

~ Tozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 26 lipca 2000r. » Sprawie maksymalnej

wysokosci diet przystugujacych radnemy gminy (Dz. U. 2001r Nr 61 poz. 710).
W zakresie:

kwietnia 20009r.),

— prawidlowodci naliczania diet radnych,



— prawidlowosci Wyplat diet radnym.

Kontroli poddano-

— oswiadczenia majatkowe radnych 73 2000r.,

radnych, Przewodniczacych komisji Rady Gminy, wiceprzewodniczqcych Rady

Gminy i Przewodniczacego Rady Gminy,

stuzbowych (...),

— Ewidencje ksiegowa — karty wydatkow - 750/75022/3030 za okres 1.01.2010r. —
31.12.2010r.,

— listy ptac diet dla radnych za miesiace:
* styczen 2010r. (lista ptac Nr 3 z 10.02.2010r.),
* czerwiec 2010t. (lista ptac Nr 204 2 2.07.2010r.)
® wrzesien 2010r. (lista ptac Nr 287 2 8.10.201 Or.),

Ustalenia:

obowiazujacymi przepisami prawnymi (cytowanymi Wwyzej) oraz Uchwalami

Rady Gminy,



— Wysokosé  diet radnych nie przekraczala pottorakrotnosc; kwoty bazowej
okreslonej w ustawie budzetowej dla osch zajmujacych kierownicze stanowiska

panstwowe,

— dane wynikajace z ewidencji ksiggowej (Dz. 750, rozdz. 75022, § 3030) byty

zgodne z danymi wykazanymi w Sprawozdaniu Rb-28S za 2010r.

3). Rozliczenia z Zakladem Ubezpieczen Spolecznych,

2010 r. Sprawdzono terminowos¢é odprowadzania skladek do ZUS-y pordwnujac
Jednoczesénie Wysokos¢  sktadek Wykazanych w deklaracjach kwotami

zrealizowanych przelewow.
Do kontrolj przyjeto:
— deklaracje rozliczeniowe ZUS p DRA za 2010 ..

— Wyclagi  bankowe potwierdzajace przekazanie skiadek do ZUS-u na

ubezpieczenia Spoteczne, zdrowotne i F undusz Pracy za 2010r.

27/2011/111/4 do protokotu kontrolj.

Ustalenia:

— W dniu 8.02.2010r. (wyciag bankowy nr 27 z dnia 8.02.201{]r.) dokonano
nieterminowe; zaplaty sktadki na ubezpieczenie zdrowotne za miesiac styczen

2010r. w wysokosdei 10.241.89 zt, opdznienie wyniosio 3 dni;

— W dniu 6.07.2010r. (Wyciag bankowy nr 134 , dnia 6.07.2010r.) dokonano
nieterminowej zaptaty skladek za miesiac czerwiec 2010r. w tacznej wysokogci
13.798.52 71, z €zego 11.263.33 7} na ubezpieczenie zdrowotne j 2.535,19 7z} na

Fundusz Pracy j FGSP, OpOznienie wyniosto ] dzien:
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— w dniu 9.08.2010r. (wyciag bankowy nr 159 z dnia 9.08.2010r.) dokonano
nieterminowej zaplaty skladek za miesiac lipiec 2010r. w tacznej wysokosci
45.884.60 zt, z czego 35.249,14 7t za ubezpieczenie spoteczne i 10.635.46 za

—_— M s

ubezpieczenie zdrowotne, opdznienie wyniosto 4 dni;

— W dniu 8.09.2010r. (wyciag bankowy nr 181 z dnia 8.09.2010r.) dokonano
nieterminowej zaptaty skladki za ubezpieczenie spoteczne za miesiac sierpien

2010r. w wysokoscei 37.760.04 zt, opo6znienie wyniosto 2 dni.

Laczna kwota nieterminowo odprowadzonych sktadek wyniosta 107.685.05 zt., z

czego:
— na ubezpieczenie spoleczne 73.009,18 zt,
— na ubezpieczenie zdrowotne 32.1 40,68 zt,
— na Fundusz Pracy i FGSP 2.535,19 zt.

Za pozostate miesiace 2010r. jednostka terminowo i w wysokosciach wykazanych w
deklaracjach odprowadzata sktadki do ZUS-u, tj. zgodnie z przepisami art. 47 ust. | pkt
2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z
2009r Nr 205, poz. 1585 ze zm.).

Do protokohu zataczono kserokopie deklaracji ZUS P DRA za miesiace styczen,
czerwiec, lipiec i sierpien 2010r. oraz kserokpie wszystkich wyciagéw bankowych
potwierdzajacych dokonanie zaplaty skladek za powyzsze okresy — Akta kontroli Nr
27/2011/111/5.

W zwiazku z nieterminowym odprowadzaniem sktadek do Zakladu Ubezpieczen
Spolecznych zwrocono sie do Wojta Gminy, p. Jerzego Cabaja o zlozenie wyjasnien w

powyzszej sprawie.
Wyjasnienia stanowia Akta kontroli Nr 27/2011/111/6 do protokotu kontroli.

W udzielonej odpowiedzi przez Wéjta wyjasniono, ze powodem nieterminowego
odprowadzenia sktadek do ZUS byto brak érodkéw na rachunku bankowym na dzien,

w ktérym zachodzita koniecznog¢ odprowadzenia powyzszych zobowiazan.



roku o systemie ubezpieczen spolecznych (Dz. U. » 2009r Nr 205, poz. 1585 ze zm.)
oraz zgodnie z trescig art. 14 pkt 1-4 ustawy z dnia |7 grudnia 2004 roky o
odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansgw publicznych(Dz. U. 2005r Nr

14 poz. 114 ze Zm.), stanowi naruszenie dyscypliny finansgw publicznych.

4). Rozliczenia 7 budzetem panstwa,

-zaluty 2010 r.: WR nr 59 z dnia 22.03.2010 ¥

- Za marzec 2010 r.: WB np 79 z dnia 19.04.2010 ..

- Za kwiecier 2010 r.. WBnr 100 » dnia 18.05.2010 X
~2amaj 2010 r.: WB pr 121 7 dnia 17.06.2010 1.,

- Za czerwiec 2010 r.- WB nr 144 5 dnia 20.0?.2010 .., WBnr] dnia



28.06.2010 r.
- za lipiec 2010r.: WB nr 164 z dnia 16.08.2010 r., WB nr 3 z dnia
23.07.2010r.

- za sierpien 2010 r.: WB nr 188 z dnia 17.09.2010 r., WB nr 5 (kapital
ludzki) z dnia 24.08.2010 r., WB nr 5 (POKL) z dnia 27.08.2010 1.,

- za wrzesien 2010 r.: WB nr 210 z dnia 19.10.2010 r., WB nr 10
(POKL) z dnia 27.09.2010 r.

- za pazdziernik 2010 r.: WB nr 234 z dnia 19.11.2010 r., WB nr 10
(Kapitat ludzki) z dnia 26.10.2010 r., WB nr 16 (POKL) z dnia
28.10.2010 .,

- za listopad 2010 r.: WB nr 249 z dnia 10.12.2010 r., WB nr 22 (POKL)
z dnia 26.11.2010 r., WB nr 14 (Kapitat ludzki) z dnia 26.11.2010 r.

- za grudzien 2010 r.: WB nr 260 z dnia 27.12.2010 r., WB nr 15
(Kapitat ludzki) z dnia 10.12.2010 r., WB nr 24 (POKL) z dnia
14.12.2010 r., WB nr 99 (ZFSS) z dnia 30.12.2010 r., WB nr 8 (Urzad) z
dnia 13.01.2011 r.

W wyniku kontroli powyzszego ustalono, ze kontrolowana jednostka przekazywata do
Urzegdu Skarbowego zaliczki na podatek dochodowy od 0sob fizycznych za 2010 rok
w kwotach wykazanych w deklaracji PIT — 4R i w terminie okreslonym w ustawie o

podatku dochodowym od 0s6b fizycznych.
2.1.2. Pozostale wydatki.

Badaniu poddano:
1. Podroze stuzbowe § 4410, § 4420,
2. Wydatki zwiazane z odpisem na ZFSS - § 4440 .

3. Wydatki zwiazane z realizacja programu profilaktyki i rozwigzania problemow

alkoholowych oraz przeciwdziatanie narkomanii.
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4. Wydatki na wynagrodzenia nauczycieli za rok 2010 w Gminie Lisewo (wydatki,

o ktorych mowa w art. 30 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz.

U.z2006r. Nr 97, poz. 674 ze zm.).

Powyzsze rodzaje wydatkow zbadano w zakresie-

- kompletnosci i rzetelnogci dowodow ksiegowych,

- kontroli zatwierdzania pod wzgledem formalnym i merytorycznym dowoddw
ksiggowych,

- legalnosci ponoszonych wydatkéw w éwietle obowiazujacych przepisow,

- prawidiowos¢ klasyfikowania wydatkéw oraz prowadzenia ewidencji analityczne;j.

Ad 1). Podroéze stuzbowe.,

Urzedu Gminy kwote 41.998.10 z1.

Podréze shuzbowe krajowe (§ 4410 klasyfikacji budzetowe .
W powyzszym zakresie skontrolowano Czy wydatki na podréze stuzbowe dokonywane

byly w oparciu o:

— Tozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002r. w

Sprawie  wysokosci  oraz warunkow  ustalania naleznosci przystugujacych

— rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnja 25 marca 2002r. w Sprawie warunkéw
ustalania oraz Sposobu - dokonywania zwrotu  kosztéw uzywania do celéw
stuzbowych samochodow osobowych, motocykli i motorowerdow niebedacych
wiasnoscia pracodawcy (Dz. U. Ny 27,poz. 271 ze zm.).

W zakresie czy:



a). prawidtowo dokumentowano podréze shuzbowe (m.in. poprzez ujmowanie polecen

wyjazdu w rejestrze oraz wlasciwe ich wypetnienie),

b). przestrzegano zasad rozliczania kosztow podrozy zgodnie z przepisami

rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej,

¢). prawidtowo rozliczano koszty uzywania samochodow prywatnych do celow

stuzbowych poprzez:

- zawarcie umowy cywilnoprawnej na korzystanie z samochodu prywatnego

do celow stuzbowych (§ 1 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury),

- prawidlowe ustalenie miesigcznego limitu kilometréw na jazdy lokalne dla
pracownikow korzystajacych z samochodow prywatnych dla celow

shuzbowych (§ 3 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury),

- rozliczanie kosztow na podstawie pisemnego oswiadczenia pracownika o
uzywaniu samochodu prywatnego do celow stuzbowych w danym miesiacu

(§ 4 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury).

Na podstawie ,,Rejestru delegacji” prowadzonego w Urzedzie Gminy ustalono, ze:

— w 2010 r. wystawiono 397 polecen wyjazdow stuzbowych.

Kontroli poddano wydatki dotyczace krajowych podrézy shuzbowych pracownikow
Urzedu Gminy (wydatki sklasyfikowane w Dz. 750 rozdz. 75023) na podstawie

wystawionych polecen wyjazdow shuzbowych o losowo wybranych numerach:

- 59/10, 60/10, 61/10, 63/10, 64/10, 65/10, 68/10, 69/10, 70/10, 73/10, 124/10, 132/10,
131,10, 133/10, 135/10, 136/10, 137/10, 140/10, 142/10,~ tj.. 19 polecen wyjazdow

stuzbowych, co stanowito 4,79 % ogélne;j liczby polecen wydanych w 2010 roku.
Ustalenia:

a). Wyjazdy odbywaly sie na podstawie polecen wyjazdu stuzbowego, wystawionych
przez pracodawce lub osobg upowazniona, ktére zawieraly: kolejny numer wynikajacy
z prowadzonego rejestru, oznaczenie miejscowosci oraz cel podrdzy, okreslenie

srodka lokomocji oraz podpis osoby delegujacej — kierownika jednostki lub osoby



upowaznionej. Polecenia wyjazdu shuzbowego dla Wojta podpisywat Sekretarz
(zgodnie z art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 2] listopada 2008r. o pracownikach
samorzadowych Dz. U. z 2008r. Ny 223, poz. 1458 ze zm.). Rozliczenie kosztéw
podrézy stuzbowe;j nastegpowato po jej odbyciu (po zlozeniu przez osob¢ delegujaca
pisemnego oswiadczenia na druku polecenia wyjazdu stuzbowego, dotyczacego
przebiegu i celu podrozy). Rozliczenie okredlato: miejsce wyjazdu oraz przyjazdu,
date podrézy stuzbowej, ilos¢ kilometrow przebiegu, przyjeta stawke za 1 kilometr

przebiegu oraz podpis osoby delegowane;.

b). Przyjete stawki za 1 km przebiegu na pokrycie kosztow dojazdu byty zgodne z
Przepisami rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002r. w sprawie
warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwroty kosztéw uzywania do celow
stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli j motorowerdow niebedacych
wiasno$ciaq pracodawcy (Dz. U. Nr 27. poz. 271 ze zm.), oprécz Polecenia wyjazdu Nr
140/10 wystawionego w dniu 27.05.2010 r.

Kwota prawidlowa, ktéra powinna by¢ wyplacona 112.65 zt

pojemnosci skokowej silnika powyzej 900 cm’ - (.8358 zl. Jednakze do wyplaty
wpisano kwote zanizong o 33.43 zi czyli nie zgodng z zapisem okreslajacym stawki do
wyliczenia kosztdw wyjazdu w § 2 pkt 1 lit. b Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury

Z dnia 25 marca 2002 r. w Sprawie warunkéw ustalania Oraz sposobu dokonywania

26.04.2011 r. do 30.04.2011 r.
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¢). Prawidtowo wykazano w sprawozdaniu Rb-28 S za 2010 r. wykonane wydatki z

tytutu podrézy stuzbowych krajowych — zgodnie 7 ewidencja ksiegowa.

Podroze stuzbowe zagraniczne (§ 4420 klasyfikacji budzetowej).
Kontrola objeto wydatki sklasyfikowane w rozdziale 75023 § 4420. Na podstawie
sprawozdania Rb-28S za 2010 rok oraz ewidencji ksiegowe; stwierdzono, ze

kontrolowana jednostka nie dokonywata wydatkéw na podréze stuzbowe zagraniczne.

Rozliczenie miesig¢cznych limitéw kilometrow za jazdy lokalne,

W kontrolowanej jednostce w 2010 . obowigzywaty umowy zawarte z 5
pracownikami dot. ryczaltu na jazdy lokalne. Ryczalty nie przekraczaly réwnowartoéci
300 km miesiecznie. Limity ustalono zgodnie z § 3 ust. 2 rozporzadzenia Ministra
Infrastruktury z 25 marca 2002r. w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu
dokonywania zwrotéw kosztéw uzywania do celéw stuzbowych samochodéw
osobowych (...) (Dz. U. Nr 27, poz. 271 ze zm.).

Kontrola objeto wyplate ryczattéw na jazdy lokalne: Sekretarza Gminy, Inspektora ds.
zagospodarowania przestrzennego i infrastruktury drogowej (...), Inspektora ds.
zamowien publicznych i akcyzy (...).

Umowy dotyczace uzywania pojazdéw prywatnych do celow stuzbowych zawierat 2
pracownikami Wéjt Gminy Lisewo.

Ponadto kontroli poddano:

— pisemne o$wiadczenia o uzywaniu samochodu prywatnego do celdow

stuzbowych ww. 0séb za miesiace: wrzesien, pazdziernik, listopad 2010 .,
— listy obecnosci za powyzsze miesigce.

Ustalenia:

- wkontrolowanym okresie wyplacono ryczatty na podstawie umadw zawartych
na uzywanie do celéw stuzbowych samochodu osobowego nie bedacego
wiasnoscia pracodawcy,

- prawidfowo dokumentowano, naliczano ; wyplacano ryczatty w ww. okresie.

Nie stwierdzono n teprawidfowosci,



Ad 2). Zakladowy Fundusz S'wiadczer’l Socjalnych,

— ustawe z dnia 04.03.1994 1. o zaktadowym funduszy Swiadczen socjalnych (Dz. U.
z 1996 Nr 70, Poz. 335 ze zm.),

Kontrolg objeto hastepujace zagadnienia:
® Dbosiadanie przez Jednostke kontrolowanq regulaminy Zf SS,

* Pposiadanie przez Jednostke odrebnego rachunky bankowego dla srodkéw ZF SS,

® POprawnos¢ naliczania odpisu na ZFSS w 2010 roku,

135, Rachunki srodkow funduszy specjalnego Przeznaczenia™),
® prawidlowog¢ ewidencjonowania srodkéw  ZFSS oraz zgodnog¢é ewidencji
ksiegowe;j ze Sprawozdawczoscig,
Skontrolowano ponizsze dokumenty:
— regulamin ZFSS,
— Pprzelewy bankowe dotyczace Przekazania $rodkéw finansowych na rachunek

bankowy funduszu,

— ewidencje ksi@gowqjednostki konto 130 i 135 »Obroty za okres od 01.01.2010 do
31.12.2010”,

— SPrawozdanie Rb-28S , Wykonania plany Wydatkéw na dzjen 3 1.12.2010r,

Ustalenia:



(po korekcie) wynosi¢ winien 85.220,83 zl (79,33 x 104784+ 12 x 174,64 =
83.125,15 + 2.095,68 = 85.220,83 zi).

Naliczony odpis przez kontrolowana jednostke wynosit: 86.662,00 zi

Kontrolowana jednostka nie sporzadzita w koncu roku korekty faktycznej przecigtnej
liczby zatrudnionych i tym samym korekty odpisu.

Naliczenie odpisu na 2010 r. w zwiazku z powyzszym zawyzono o kwote 1.441.17 zi
(86.662.00 —85.220.83 =1.441.17 z1).

Powvyzsze naliczenie na 2010 r. odpisu na Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

dla pracownikow i1 emervtow w kwocie 86.662.00 1 nie sporzadzenie korekty odpisu

w koncu roku 2010 spowodowalo w konsekwenciji naruszenie:

e art. 5ust 112 ustawy o zakladowym funduszu swiadczen socjalnych o tresci:
,ust. 1 Fundusz tworzy sie z corocznego odpisu podstawowego, naliczanego w

stosunku do przecietnej liczby zatrudnionych.”

e Art 5 ust. 2 ustawy o zaktadowym funduszu swiadczen socjalnych Wysokos¢
odpisu podstawowego, o ktorym mowa w ust. I, wynosi na jednego
zatrudnionego, z zastrzezeniem ust. 2a i 3, 37,5% przecietnego wynagrodzenia
miesigcznego w gospodarce narodowej w roku poprzednim lub w drugim
potroczu roku poprzedniego, jezeli przecietne wynagrodzenie z tego okresu
stanowito kwote wyzszq .

e art. 5 ust. 5 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen
socjalnych (Dz. U. z 1996 Nr 70 poz. 335 ze zm.) o tresci: ,, pracodawcy
sprawujqcy opieke socjalng nad emervtami i rencistami, w tym takze ze
zlikwidowanych zakladow pracy, mogaq zwiekszyé Fundusz o 6,25%
przecietnego wynagrodzenia miesiecznego, o ktorym mowa w ust. 2, na
kazdego emeryta i renciste uprawnionego do tej opieki”.

® §1 rozporzadzenia z dnia 9 marca 2009 r w sprawie sposobu ustalania
przecigtnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu na zakltadowy
fundusz $wiadczen socjalnych (Dz. U. Nr 43 poz. 349) zgodnie z zapisem
. Podstawe naliczania odpisu, o ktorym mowa w art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 4
marca 1994 r. o zaktadowym funduszu Swiadczen socjalnych, zwanej dalej
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"ustawq", stanowi przecietna planowana w danym roky kalendarzowym liczha
zatrudnionych u pracodawcy, skorvgowana w kosicy roku do faktycznej
przecietnej liczby zatrudnionych, obejmujqca pracownikéw zatrudnionveh w
petnym i niepetnym wymiarze czasu pracy (po przeliczeniu na petny wymiar

czasu pracy).”

W zwiazku z powyzszym o wyjasnienie Przyczyn zaistnialej nieprawidtowosci,

poproszono Pana Wojta, ktéry wskazat, ze tegoroczny odpis zostanie pomniejszony o

kwote 1.441,17 z} (kwota o ktora odpis w 2010 r. byt zawyzony). Tres¢ odpowiedzi
stanow1 Akta kontroli Nr 27/2011/111/7

2)

3)

Jednostka kontrolowana posiadata Regulamin Zakladowego Funduszu Swiadezer
Socjalnych zatwierdzony przez Wojta Gminy Lisewo w dniy 7 grudnia 2009 r., z
ktérego wynika, ze w/w regulamin ZFSS jest wspolny dla Urzedu Gminy w
Lisewie i jednostek organizacyjnych gminy: Gminnego Ogrodka Pomocy
Spotecznej w Lisewie, Gminnej Biblioteki Publicznej w Lisewie, Gminnych Ushig
Wodno-Kanalizacyjnych w Lisewie oraz pracownikéw obstugi szkét (2

pracownikow).

Srodki ZFS$S zgodnie z art. 12 ust. | ustawy o zaktadowym funduszy swiadczen
socjalnych znajdowaty sie na wyodrebnionym rachunkuy bankowym w Banku
Spotdzielezym w Chetmnie Oddziat w Lisewie Nr rachunku 68 9486 0005 0012
0043 2003 0004.
Stan srodkéw na ww. rachunku na dzien 31.12.2010r., wynosit 25.661,83 zt i zostal
potwierdzony przez Bank Spétdzielczy w Chelmnie O/Lisewo w dniu 31.12.2010
I.
Na podstawie przelewow bankowych dokonanych na rachunek bankowy ZFSS w
terminach:
* 02.04.2010 r. na kwote 2.094,00 z1, WB Nr 44 (obstuga oswiaty) z dnia
02.04.2010r.). - odpis
* 02.04.2010 r. na kwote 6.000,00 z (WB Nr 65 (oczyszczalnia) z dnia
02.04.2010 r.)-odpis



* 02.04.2010 r. na kwote 4.700,00 zi (WB Nr 48 z dnia 02.04.2010 r.)-odpis

* 02.04.2010 r. na kwote 1.200,00 z1 (WB Nr 24 (biblioteka) z dnia

02.04.2010 r.) - odpis,

* 02.04.2010 r. na kwote 16.000,00 zt (WB Nr 68 7 dnia 02.04.2010 r.)-

odpis,

* 28.04.2010 r. na kwote -200,00 zI (WB Nr 32 (ZFSS) z dnia 28.04.2010

1.),zwrot odpisu,

* 20.05.2010 r. na kwote 15.500,00 zt (WB Nr 102 z dnia 20.05.2010 r.)-

odpis,

* 08.07..2010 r. na kwote  -453,00 z (WB Nr 54 (ZFSS z dnia 08.07.2010

r.)-zwrot odpisu,

* 21.09.2010 r. na kwote 40.695,00 zt (WB Nr 190 7 dnia 21.09.2010 r.)-

odpis,

*30.09.2010 1. na kwote 826,00 zt (WB Nr 193 2 dnia 30.09.2010 r.)-odpis,

*03.12.2010 r. na kwote 300,00 zi (WB Nr 79 z dnia 03.12.2010 r.)-odpis.

Razem 86.662,00 z1 (wora zgodna ze sprawozdaniem RB-
28Si ewidencjq ksiegowq)
Stwierdzono, ze w badanym okresie jednostka kontrolowana dokonata do dnia:

— 31 maja 2010 roku odpisu na ZFSS w kwocie 45.294,00 zt tj. 82,03%
(naliczony odpis do dnia 31 maja wynosit 55217 zi, uchwala Nr
XXX1/231/10 Rady Gminy Lisewo z dnia | lipca 2010 r. zwiekszono odpis
Dz.853 R. 85322 paragraf 444 o kwote 31.445,00 zh)

— 30 wrzesnia 2010 roku odpisu na ZFSS w kwocie 86.362,00 71 tj. 99,65%

Kontrolowana jednostka przekazata na rachunek bankowy odpis na ZFSS niezgodnie z

terminem ustawowvm t]. z przepisami art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 4 marca 1994 o
Zaktadowym Funduszu Swiadczeﬁ Socjalnych (Dz. U. 7 1996 Nr 70. poz. 335)

przekazujac do 30 wrzesnia kwote 86.362.00 7t co stanowi t0 99.65% odpisu.

4)  Ewidencja ksiegowa w §§ 4440 byta zgodna ze sprawozdaniem Rb-28S 7

wykonania planu wydatkéw budzetowych na dzien 31. 12.2010r.



Ad 3). Wydatki zwiazane z realizacja programu profilaktyki i rozwiazania

probleméw alkoholowych i zwiazane z przeciwdzialaniem narkomanii.

Kontrolg objeto wydatki poniesione na realizacje GPPRPAIPN w oparciu o

nastgpujace przepisy:

~ ustawy z dnia 26 pazdziemika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci |
przeciwdziataniu alkoholizmowi (Dz. U. z2007r, Nr 70, poz. 473 ze zm.),

~ ustawy z dnia 29 lipca 2005 ., o przeciwdziataniu narkomanij (Dz. U. z 2005 r. Nr

179, poz. 1485 ze zm.),

Zakresem kontrolj objeto:

a) dopemhienie obowiazku ustalenia przez Rade Miejskq Programuy Profilaktyki
i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych oraz Przeciwdzialania Narkomanii.

b) prawidlowos¢ zaklasyfikowania wydatkow  do poszczegolnych  podziatek
klasyfikacji budzetowe;,

¢) zgodno$é¢ wydatkowania kwot z zalozeniami Miejskiego Programu Profilaktyki
8 ¥

Uchwata nr XXVI1/202/09 Rady Gminy Lisewo dnia 29 grudnia 2009 roku
powotano Gminny program profilaktyk; i r0ZWiazywania problemdw alkoholowych
oraz przeciwdziatania narkomanii w 2010 .

W trakcie kontrolj stwierdzono., ze nije bylo w 2010 roky wydatkdw
sklasyfikowanych w dziale 85153 .Przeciwdziatanje narkomanii”. W

Sprawozdaniu z realizacji krajowego programu przeciwdziatania narkomanii w

»Mtodziez w trudnosciach”, »Spdjrz inaczej”, , Jak radzi¢ sobie 7z agresjg”, »Znajdz

wlasciwe rozwigzanie”,  Nie pal przy mnie prosze™. Zwrécono s1¢ do pracownika

Pani Alicj Nogalskiej, odpowiedzialnej za koordynacje realizacji dzialap »
zakresu przeciwdziatania narkomanii ¢ przedtozenie dokumentéw

potwierdzajacych poniesienie wydatkdw na realizacje programu przeciwdziatania



narkomanii.

Z przedstawionych dokumentéw wynikaja nieprawidlowosci

polegajace na zaklasyfikowaniu wydatkow w Rozdziale 85154 ..Przeciwdzialanie

alkoholizmowi” zamiast w Rozdziale 85153 , Zwalczanie narkomanii”. Ponizej

przedstawiono dokumenty potwierdzajace wydatki na sume 6.000,00 zi, ktére

zostaly zaksiegowane w Dzial 851 Rozdziat 85154 zamiast w Dzial 851 Rozdzial

85153.

Lp. Pozycja w Klasyfikacja Klasyfikacja Opis wydatku Kwota
ewidencji ujeta przez UG stwierdzona
ksiegowej Lisewo przez
i data kontrolujacych

L. Poz. 801 z 851/85154/421 851/85153/421 Zestaw
11.06.2010 antynarkotestowy 330,00
r. zt

2. Poz. 1753 851/85154/421 851/85153/421 Prenumerata -

z dopalacze,
25.11.2010 narkotyki 65,00 z
I.

3. Poz. 565 z 851/85154/430 851/85153/430 Za 300,00
28.04.2010 przeprowadzenie zt
I, zajgc

4, Poz. 731 z 851/85154/430 851/85153/430 Warsztaty 2.350,00
24.05.2010 taneczne zt
.

5. Poz. 315 z 851/85154/4170 851/85153/417 Umowy zlecenia 690,00
11.03.2010 zl
I.

6. Poz. 903 z 851/85154/4170 851/85153/417 Umowy zlecenia 750,00
30.06.2010 zt
I.

7. Poz. 1141 851/85154/4300 851/85153/430 Wypoczynek - 1.515,00
z kolonie dla dzieci zl
13.08.2010
T,

RAZEM 6.000,00
zl

Na powyzej wymienionych dokumentach zrédtowych nie bylo opisu, w ktérym

zawarta bylaby informacja o zaklasyfikowaniu wydatku na przeciwdzialanie
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W Aktach kontroli N

potwierdzajacych poniesione wydatki na zZwalczanie narkomanii w Gminie

r 27/2011/111/8 zawarto kserokopie dowodéw Zrédtowych

Lisewo.
Z uwagi na POWyZsze naruszenie przepiséw Wit Gminy zlozyt Wyjasnienie, w
ktorym wskazal, = odnosnie profilaknki rozwigzywaniq problemow

alkoholowych oraz przeciwdzialanie narkomaniy Zadania te ujeto v Jednvm planje

finansowym na 2070 r., ktdre finansowano - srodkéw pochodzqcyeh - oplat zq

fezwolenia na spr-edy: alkoholu i srodjgy: wlasnveh budzety gminy i dlatego te=
osoba realizujgcq wydatki = tego zqlres, nie miata informacji, ze nalezy osobno
rozgraniczyvé w budzecie gminy wvdatki ng wPrzeciwd=iglanje alkoholizmow; " ;
wZwalczanie narkomani;”. W wigzky -e Stwierdzonymi nieprawidtowosciami w
v Zakresie wydatki ponoszone na zwaic=anie narkomanii bedq zaklasyfikowane
W rozdziale §5]53 »Zwalczanie narkomanii; ” PO zmianach dokonanych w budzecie
eminy na najblizsze; Sesjt Rady Gminy Lisewo — tres¢ odpowiedz; Stanowi Akta
Kontroli Nr 27/2011/111/7

projektu Gminnego Programu Przeciwdzialania Narkomanii, ktéry nastepnie
uchwala Rada Gminy. Ponadto zgodnie z trescia  art, ] tej ustawy ,»,0rgan
wykonawczy gminy sporzadza rfaport z wykonania w danym roky Gminnego

Programu Przeciwdziatania Narkomanjj™.

Wydatki zaplanowano w dz. 851 rozdz. 85154 na kwote ( PO zmianach) 116 ] 90.00 zt..

zrealizowano natomiast w kwocie 106.764.27 zh, tj. w 91,899, Dane pPowyzsze



wynikajace ze sprawozdania Rb-28S byly zgodne z ewidencjg ksiegowa — karty

wydatkow dz.851 roz.85154. w paragrafach:

3030 — wydatki w kwocie 10.816,21 z1, plan w kwocie 11.100,00 zi,
4010 — wydatki w kwocie 52.719,61 zl, plan w kwocie 56.000,00 zt,
4040 — wydatki w kwocie 4.077,24 zt, plan w kwocie 4.100,00 zi,
4110 — wydatki w kwocie 10.417,19 zi, plan w kwocie 12.000,00 zi,
4120 — wydatki w kwocie 1.310,70 zl, plan w kwocie 1.540,00 zi,
4170 — wydatki w kwocie 4.333,42 zI, plan w kwocie 4.400,00 zi,
4210- wydatki w kwocie 4.452,27 zi, plan w kwocie 5.700,00 zt,
4300 — wydatki w kwocie 13.792,91 zl, plan w kwocie 15.100,00 zt,
4360 — wydatki w kwocie 303,94 zt, plan w kwocie 1.000,00 zi,
4370 — wydatki w kwocie 2.290,78 zt, plan w kwocie 3.000,00 zi,

4440 — wydatki w kwocie 2.250,00 z1, plan w kwocie 2.250,00 zl.

Badaniem obje¢to zgodnos$¢ dokonywania wydatkéw z przyjetym programem

profilaktyki i rozwiazywania probleméw alkoholowych w zakresie wydatkéw

rzeczowych i wynagrodzen cztonkéw komisji.

Kontroli poddano:

listy plac czlonkow komisji za luty, kwiecien i czerwiec 2010 roku (RK
7/Podstawowy za okres od 15 do 19 lutego 2010, RK nr13/Podstawowy za okes
od 01 do 9 kwietnia 2010 r., RK nr 22/Podstawowy za okres od 7 do 11

czerwca 2010 r.), oraz

losowo wybrane dowody zrédlowe o numerach:

Faktura (rachunek) nr: f-ra VAT nr 92/F/2010 — na kwote 146,00 zI: f-ra VAT nr
93/F/2010 — na kwote 141,59 zt; f-ra VAT nr 12/2010 — na kwote 497,52 zi; f-
ra VAT nr 2807/11/2010 — na kwote 65,00 zt; rach.nr 52/10 — na kwote 403,44
zk; f-ra VAT nr FGD02297637/007/10 — na kwote 96,38 zt: rach. Nr 2/2010 — na

. ;E.u; Q1 3



kwote 6.000,00; f-ra VAT nr 00] 15/2010 - na kwote 610,00 zt; f-ra VAT nr
7/2010 - na kwote 536,80 zk f-ra VAT nr 63/10 na kwotg 346,75 41

Ustalenia:

Stwierdzono, e W/W wydatki byty dokonywane zgodnie przyjetym przez Rade

Gminy programem profilaktyki aIkohoIowej_.

Zgodnie z art. 4 ust. 5 ustawy o wychowaniy w trzezwosci | przeciwdzialaniy

alkoholizmow;j Rada Gminy w gminnym programie r0zZwiazywania probleméw

alkoholowych okreslita zasady Wynagradzania czlonkow komisji. W § 9

programu profilaktyki j r0zZwiazywania problemoéw alkoholowych oraz

przeciwdziatanis narkomanii w 2010 I. ustalono miesieczne Wynagrodzenie dlg

cztonkdw komisji:

- Przewodniczacego komisji w kwocje 200,50 zt,

- czlonka komisji - petnomocnika ds. r0ZWigzywania problemdw
alkoholowych w kwocie 154,00 zt.

- cztonka komisji w kwocie 132,00 zt,

Zgodnie z przedstawionymj listami piac, Stwierdzono, ze urzad gminy

W podwdjnej Wysokosci czyli za 2 miesigce (132,00 2zt x 2 = 264,00 z1).
Czlonkowie komisji, ktorym Wyplaca sie Wynagrodzenie ¢ drugj miesiac

ziozyli w dniy 25.01.2010 r. oswiadczenia, w ktérych to prosza o

Wyptacanie Wynagrodzenia co drugi

Komisji Rozy Wwania Problemeéy alkoholow
W udzielonej odpowiedzi Pap Wajt wskazal, ze wiplata czionjon komisji
mz’esr‘ec:nej diety w postaci podwijnej diety uilpz’acm?ej co drugi miesiqc

naswgpita na jcj wWlrazng prosbe co ma od>wierciedjenje W zloZonveh



oswiadczeniach. (...) W zwiqzku ze stwierdzonymi nieprawidlowosciami w tym
zakresie , diety cztonkom komisji od zaraz bedq wyptacane za kazdy miesiqc —

Akta kontroli Nr 27/2011/111/7.

Ad. 4). Wydatki na wynagrodzenia nauczycieli za rok 2010 w Gminie Lisewo
(wydatki, o ktorych mowa w art. 30 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta

Nauczyciela - Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz. 674 ze zm.).

Zgodnie z obowiazkiem wynikajacym z art. 30b Karty Nauczyciela, oraz
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach
obrachunkowych (Dz. U. z 2001 r. Nr 55 poz. 577 ze zm.), dotyczacymi kontroli
gospodarki finansowej jednostek samorzadu terytorialnego poddano kontroli
osiagniete wysokosci srednich wynagrodzen nauczycieli, o ktéorych mowa w art. 30
ust. 3 z uwzglednieniem art. 30a ust. 3 Karty Nauczyciela (Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz.
674) w szkotach 1 placowkach podlegajacych pod Gming Lisewo.

Sprawozdanie z wysokosci Srednich  wynagrodzen nauczycieli na
poszczegdlnych stopniach awansu zawodowego w szkotach podlegajacych pod
jednostke samorzadu terytorialnego, czyli Gming Lisewo — sporzadzone zostalo w
dniu 07.02.2011 r. zgodnie z terminem okreslonym w art. 30a ust. 4 Karty
Nauczyciela.

Do szkot 1 placowek prowadzonych przez kontrolowana jednostke nalezaty:

- Gminne Przedszkole w Lisewie,

- Szkota Podstawowa w Krusinie,

- Zespol Szkot Ogdlnoksztalcacych w Lisewie: Szkola Podstawowa w

Lisewie, Gminne Gimnazjum w Lisewie.
Rada Gminy Lisewo uchwala Nr XXII/168/09 z dnia 22 kwietnia 2009 r. zatwierdzita
regulamin wynagradzania nauczycieli zatrudnionych w szkotach i placéwkach
prowadzonych przez Gming Lisewo.
Wynagrodzenia dla nauczycieli byty naliczane przy pomocy programu placowego
Qwark z Gliwic.

Wydatki ksiggowane byty przy pomocy programu ..Radix” z Gdanska.



I). Kontrolowana Jednostka przedstawita kontrolujacym Sporzadzone Sprawozdanie 7z
wysokosci $rednich Wynagrodzer nauczycieli na POszczegdlnych Stopniach awangsy

zawodowego w szkofach i placowkach podlegtych gminje. Wszystkie podlegte

|I Wynikajace | Oq | Stycznia
|
|| Z art. 30 |

2.446,82
2.715,97

Stazysta

konrakIOWy

Stopien awansy Srednioroczna liczba [ Minimalne [ Wydatki | RéZnica
zawodowego etatow | roczne wydatkj || faktycznje I
01.01.10 01.09.10 jakie Powinny Poniesione w 2019 |
31.08.10 31.12.10 | by¢ poniesione r. na
na | Wy¥nagrodzenija
| Wynagrodzenia | ]

| w2010 r

Wskazniki I| Wynagrodzenie Srednie
Wynikajgce { Od 1 stycznia [ Od 1 wrzeénia |
|

|z art 39|

I I| KN ||| ' l
I| 1 |' 2 | 3

| stazysta




Stopien awansu Srednioroczna liczba Minimalne Wydatki Roznica
zawodowego etatow roczne wydatki faktveznie
01.01.10  01.09.10 jakie powinny poniesione w 2010
31.08.10 31.12.10 by¢ poniesione r.na
na wynagrodzenia
wynagrodzenia
w2010 r
5 6 7 8 10
stazysta 1,50 0,00 27.441,00 30.672,86 3.231.86
kontraktowy 8,15 7,83 250.560.69 258.335,60 7.774.91
mianowany 28,90 30,50 1.191.180,36 1.221.254.78 30.074,42
dyplomowany 17,99 16,09 895.319,04 940.327,26 45.008,22
Ustalono:
- W  wyniku poréwnania 1 sprawdzenia sprawozdania pod wzgledem

rachunkowym przemnazajac kolumny 1 wyliczajac kwoty roznicy stwierdzono,

roznice. Z powyzszvch danych przedstawionych w formie tabelarvcznej

wynikaja nastepujace roznice odnosnie wydatkoéw jakie powinny bvyé

poniesione na wynagrodzenia w 2010 r. wedlug poszczegdlnych stopni awansu

zawodowego (kolumna 7 sprawozdania):

e Nauczyciele stazysci — wykazano prawidltowa kwote czvli 27.441.00 zt

* Nauczyciele kontraktowi — zanizono o kwote 130.47 zl.

e Nauczyciele mianowani — zanizono o kwote 98.80 zi,

e Nauczyciele dyplomowani — zawyzono o kwote 45.03 zi.

2). Kontrolujacy sprawdzili, czy =zachodzita potrzeba wyplaty jednorazowych
dodatkéw uzupeiajacych.

W wyniku wstepnej analizy sporzadzonego sprawozdania przez Gmine Lisewo, biorac
pod uwage powyzsze bledy rachunkowe i przeliczajac juz z prawidtowymi kwotami
stwierdzono, iz osiagni¢to $redni poziom wynagrodzenia nauczycieli na wszystkich
stopniach awansu zawodowego i1 tym samym nie zachodzil obowiazek dokonania

wyplat jednorazowych dodatkow uzupetniajacych.

W zakresie prawidlowosci ustalenia wysokosci srednich wynagrodzen nauczycieli na
poszczegolnych stopniach awansu zawodowego kontroli poddano przestrzeganie przez

badana jednostke przepisow okreslonych w:




poz. 674 ze zm.).

- rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 13 stycznia 2010 r. w
Sprawie sposobu OPracowywania sprawozdania Z wysokosci $rednich
Wynagrodzen nauczycielj na poszczegdlnych Stopniach awansy zawodowego w

szkotach prowadzonych przez Jjednostki samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 6,

Ogdlnokszta%cqcych w Lisewie (12 nauczycieli) oraz Gminnym Przedszkolu w
Lisewie (2 hauczycieli) w zakresje:

1) ustalenia s’redniorocznej struktury zatrudnienia nauczycieli na poszczegdlnych

2) obliczenia kwoty wydatkéw poniesionych Przez jednostke na Wwynagrodzenia

Kontrole nauczycieli kontraktowych Przeprowadzono w oparciu o:

- akta osobowe wybranych nauczycieli,

- akty awansy zawodowego,

- karty wynagrodzer,

- karty zasitkowe,

- informacji o usprawiedliwionych nieobecnosciach w pracy, wykaz urlopéw

bezptatnych,,



Ad 1) Kontroli poddano obliczenia sredniorocznej struktury zatrudnienia nauczycieli

kontraktowych

Wykaz etatéw nauczycieli kontraktowych w 2010 r. sporzadzony przez kontrolowana

jednostke stanowia Akta Kontroli Nr 27/201 1/111/9.

[ Wykazana struktura
zatrudnienia przez Obliczona przez
jednostke do kontrolujacych struktura Moznica
Nauczyciel L Od  stycznia  (kol3-
Nr sporzadzonego zatrudnienia kol.5)/od wrzednia
kontraktowy _ '
sprawozdania Guliketd)
Od Od Od
Od stycznia
stycznia wrze$nia wrzesnia
I 2 3. 4. 5. 6. 7.
1. A. Szy. 1,00 1,00 1,00 1,00 0,00/0,00
2, A.G, 0,00 0.49 0,00 0,50 0,00/-0,01
3. R. S. 0,15 0,00 0,16 0,00 -0,01/0,00
4. A.B.-K. 0,00 0,50 0,00 0,50 0,00/0,00
3. A.D. 1,00 0,96 1,00 0,96 0,00/0,00
6. J.R.-G. 1,00 0,78 1,00 0,78 0,00/0,00
1. . W.-K. 1,00 0,00 1,00 0,00 0,00/0,00
8. Ag. Sza. 1,00 0,00 1,00 0,00 0,00/0,00
9. S. 8z. 0,00 0,98 0,00 0,98 0,00/0,00
10. [Z. G. 1,00 0,88 1,00 0,88 0,00/0,00 ﬂ
12. [M.M. 10,00 0,99 0,00 1,00 0,00/-0,01
13. | A. Szcz. 1,00 1,00 0,99 1,00 0,01/0,00
14. | M. Z. 1,00 0,00 0,99 0,00 0,01/0,00
RAZEM suma 8,15 7,58 8,14 7,60 0,01/-0,02
Dane ogolem | 8 15 7,83 0,01/0,23
w_\'kazane w (zawyvione
sprawozdaniu | podiiczenic) |

Ustalono:

Przy kontroli obliczenia sredniorocznej struktury zatrudnienia dla nauczycieli

kontraktowych zatrudnionych w Zespole Szkol Ogolnoksztalcacych w Lisewie (SP

Lisewo oraz Gimnazjum Lisewo) oraz w Przedszkolu Gminnym w

Lisewie ustalono:



kontrolowana Jednostka nieprawidiowo obliczyla strukture etatow nauczycieli
kontraktowych, mianowicie:

* Nauczyciel Nr 2 — kontrolowana jednostka nauczyciela zatrudnionego od
dnia 02.11.2010 r. do 31.08.2010 r. wykazala w miesigcu listopadzie
2010 r. w strukturze zatrudnienia 0,97 etaty zamiast 1,00 etaty. W
miesigcu listopadzie 2010 r. nhauczyciel przepracowat 20 dnj roboczych
na 20 dni roboczych w miesigcu. Z uwagi na powyzsze w sprawozdaniu
Z wysokosci  $rednich Wynagrodzen nauczycieli w szkotach
prowadzonych przez gmine Lisewo, w rubryce nauczyciel kontraktowy,
W konsekwencji zostata zamizona w kolumnie 7 Sprawozdania,
srednioroczna liczba etatéw o 0,01 (za miesiace [X-XI1),

® Nauczyciel Nr 3 — nauczyciel zatrudniony do dnia 07.02.2010 r., za
miesiac luty 2010 r. kontrolowana jednostka wyliczyta strukture
zatrudnienia 0,23 etaty. Wedhig wyliczen kontrolujacych odnognie
lutego 2010 r. winno by¢ 0,25 etaty 2 uwagi na 20 dnj roboczych oraz 5
dni uwzglednionych w danym miesigcu (Se= 1 etat x 5/20=0,25). Z
uwagi na powyzsze w Sprawozdaniu z wysokogci srednich wynagrodzen
nauczycieli na poszczegolnych stopniach awansu zawodowego w
szkotach prowadzonych przez gming Lisewo, w rubryce nauczyciel
kontraktowy, w konsekwencji  zostala zanizona w kolumnie 6
Sprawozdania, $rednioroczna liczba etatow 0 0,01 (za miesiace [-VIII),

® Nauczyciel Nr 12 — nauczyciel zatrudniony od 1 wrzeénia 2010 . na czas
nieokreslony. W grudniu 2010 r. nauczycielowi wyplacono zasitek
chorobowy za 1 dzien niezdolnosci do pracy gdzie ptatnikiem
Swiadczenia byl zakiad pracy - ZSO w Lisewie (nie pobieral zasitky i
innych $wiadezen 2 Zakladu Ubezpieczen Spolecznych). Powyzsza
niezdolno$¢ pracownika do pracy z powodu choroby nie powoduje
obnizenia wymiary zatrudnienia (Wymiaru etatu), lecz ma wplyw na
ustalenie wynagrodzenia za taki okres, dlatego tez dnij robocze, w

ktorych nauczyciel byl nieobecny z powodu choroby wiasnej przy



Opisana nieprawidtowos¢ spowodowata w sprawozdaniu z wysokosci
srednich wynagrodzen nauczycieli na poszczegélnych stopniach awansu
zawodowego w szkotach prowadzonych przez gming Lisewo, w rubryce
nauczyciel kontraktowy, zanizenie w kolumnie 7 sprawozdania,
sredniorocznej liczby etatéw o0 0,01 (za miesiace IX-XII),

Nauczyciel Nr 13 - nauczycielowi zatrudnionemu na caly etat,
wyliczono w miesiacu lutym 2010 r. za I dzieri urlopu bezplatnego
strukture zatrudnienia 0,97 zamiast 0,95 z uwagi na 20 dni roboczych
oraz 19 dni uwzglednionych w danym miesiacu (Se= 1 etat x
19/20=0,95). Z uwagi na powyzsze w sprawozdaniu z wysokosci
Srednich wynagrodzen nauczycieli na poszczegdlnych stopniach awansu
zawodowego w szkotach prowadzonych przez gmine Lisewo, w rubryce
nauczyciel kontraktowy, w konsekwencji zostala zawyzona w kolumnie
6 sprawozdania (I-VIII), srednioroczna liczba etatéw o 0,01 (za miesiace
[-VIID),

Nauczyciel Nr 14 — nauczyciel zatrudniony na caly etat, wyliczono w
miesiacu maju 2010 r. za [ dzien wurlopu bezplatnego strukture
zatrudnienia 0,97 zamiast 0,95 z uwagi na 20 dni roboczych oraz 19 dni
uwzglednionych w danym miesiacu (Se= 1 etat x 19/20=0,95). Z uwagi
na powyzsze w sprawozdaniu z wysokosci srednich wynagrodzen
nauczycieli na poszczegélnych stopniach awansu zawodowego w
szkolach prowadzonych przez gmine Lisewo, w rubryce nauczyciel
kontraktowy, w konsekwencji zostala zawyzona w kolumnie 6
sprawozdania (I-VIII), srednioroczna liczba etatéw o0 0,01 (za miesiace I-
VIII),

W sprawozdaniu z wysokosci srednich wynagrodzen nauczycieli na
poszczegolnych  stopniach  awansu  zawodowego w  szkotach
prowadzonych przez j.s.t. sporzadzonym przez jednostke 07.02.2011 r. -
rok podlegajacy analizie 2010, kontrolowana jednostka w wierszu
dotyczacym  nauczycieli kontraktowych w  kolumnie 6 pn.

.Srednioroczna liczba etatéw ustalana dla okreséw obowigzywania



poszczegolnych fowoy bazowyeh — oy dnia ] Shcznia do 3] Sierpniq”
Wykazano 8,15 Ctatu zamiast 8 14 czyli (ogétem Zawyzono o 0,0] etatu)
Oraz. w kolumnije 7 pn. , Srednjoroczng liczba erqrgy ustalana djq
okrescw obowigzywaniq poszczegolnych fnyoy bazowych — o4 dnia ]
wWrzesnia do 3 grudnia” wykazano 7,83 etaty Zamiast 7.6( czyli
(ogdétem Zawyzono o (),23 etatu). Po przeliczeniy sumy  iloczynéw
s’rednioroczuej liczby etatéw j Srednich Wynagrodzen, o ktorych mowa w

art. 30 ust. 3 KN, ustalonych dja okresdw obowiazywania

kwote [8x(8,14x2.538,29 zt ) + 4x(?,60x2.?15,97 z1)1=247.858,93 zl.

Kontrolowana Jednostka Wykazata kolumnje g POWyzszego

Sprawozdania kwote 250.43 0,22 71 czyli Zawyzyla o kwote 2.571,29 z}.
Ponadto w Przyjetej do kontrol; probie nauczycielj stwierdzono 2 przypadki
nieobecnogci w Pracy z powody choroby (zwolnienije lekarskie), 6 pPrzypadkow
opieki nad dzieckiem - Wyplaty Swiadezer z ZUS. Kontrolz Wykazata, ze
prawidlowo obliczano siredniorocznq liczbe etaty Przyjmujac 30 dp; za liczbe w

miesigcu Przy wyptacie zasitkgw z ZUS.

- Przewodniczqcemu Rady Gminy Lisewo dnia 7.02.201] r— Potwierdzenije
odbioru na Sprawozdaniu,
- Dyrektorom Szkét w dniy 07 lutego 201] f _ Potwierdzenie odbioru na

SPrawozdaniu,



- Kontrolowana jednostka Sporzadzita zestawienie z wysokosci wynagrodzen
faktycznie wyptaconych nauczycielom wedlug stopnia awansu zawodowego.
Na podstawie kart wynagrodzen 1 akt osobowych  zweryfikowano
przedstawiony wykaz wynagrodzen i sprawdzono podsumowania tychze
wynagrodzen. Jednostka prawidlowo  zaliczata poniesione wydatki na
wynagrodzenia zgodnie ze wskazanymi skladnikami wskazanymi w art. 30 ust.

I Karty nauczyciela.

W zwiazku ze stwierdzonymi nieprawidtowosciami wyjasnienia ztozy} Wéjt Pan Jerzy
Cabaj, ktory nadmienil, ze w zwiazku z ustalonymi nieprawidlowogciami zostanie
Sporzadzona korekta sprawozdania dotyczacego $rednich Wynagrodzen nauczycieli na
poszczegolnych stopniach awansu zawodowego, ktére zostanie przestane do RIO.

Tres¢ odpowiedzi stanowi Akta kontroli Nr 27/201 1/111/7.

- Stosowanie ustawy o zaméwieniach publicznych.

Kontrole przeprowadzono na podstawie ustawy z 29 stycznia 2004r. prawo zaméwien

publicznych (Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 ze zm.) wraz z aktami wykonawczymi

wydanymi na jej podstawie.

Kontrole przeprowadzono w zakresie prawidlowosci stosowania przepiséw, w

szczegdlnosci przestrzegania zasad i trybow postgpowania oraz zakazu dzielenia

zamoOwienia na czesci w cely obejscia ustawy.

W kontrolowanej jednostce obowiazywaty nastepujace uregulowania
1. Zarzadzenie Nr 20/09 Wojta Gminy Lisewo z dnia 11 maja 2009 r. w Sprawie
powolania stalej komisji przetargowej do przeprowadzania postepowan o
udzielenie zaméwienia publicznego przez Gming Lisewo, ktérego wartogé
szacunkowa przekracza Wyrazona w ztotych réwnowartosc kwoty 14 000 euro.
2. Zarzadzenie nr 21/09 Wéjta Gminy Lisewo dnia 11 maja 2009 r. w Sprawie
Wprowadzenia Regulaminu pracy komisji przetargowej w postepowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego przez Gming Lisewo, ktérego wartogé

szacunkowa przekracza Wyrazona w ztotych réwnowartogé kwoty 14 000 euro.

[/ V)
. 1A \



Na podstawie rocznego sprawozdania o udzielonych zamowieniach publicznych w
2010 roku ustalono, ze w tym okresie przeprowadzono 10 postepowan w trybie
przetargu nieograniczonego, w tym:
1) 4 postepowan dotyczacych robot budowlanych na 0g6lna kwote 2 495 516,40 zt.
2) 6 postepowan dotyczace ustug na 0golna kwote 1 246 882,11 zt.
3) Przeprowadzono 1 postepowanie w trybie zapytanie o ceng na kwote 53 878.50 zt.
Sprawozdanie Sporzadzono dnia 26.01.2011 r. j przekazano je Prezesowi Urzedu
Zamowien Publicznych w terminie do | marca 2011 r. zgodnie 7 przepisami art. 98
ust 112 ustawy prawo zaméwien publicznych,
Do kontroli przyjeto postepowania dotyczace:
I Udzielenia kredytu na pokrycie deficytu budzety Gminy Lisewo oraz
splatg wezesnie; zaciagnietych kredytéw j pozyczek.
2. Zimowe utrzymanie drog
Oraz z zakresu robét budowlanych:
1. Remont $wietlic

2. Budowa Sali w Krusinie,

- 1. Udzielenia kredytu na pokrycie deficytu budzety Gminy Lisewo oraz splate

wezesniej zaciagnietych Kredytow i pozyczek.

Rada Gminy Lisewo podjeta uchwate Nr XXVIII/210/]0 z dnia 5 lutego 2010 r. w
Sprawie zaciagniecia kredytu na pokrycie deficytu budzety gminy Lisewo na 2010 r.
oraz sptate wezesniej zaciagnietych kredytéw pozyczek w wysokodci 4 137 600 zt.

grudnia 2009 r. zaopiniowata wniosek gminy Lisewo pozytywnie.

Postgpowanie przeprowadzono w trybie przetargu nieograniczonego.

Szacunkowa wartog¢ zamoOwienia ustalono na kwote 2 000 000 2t w dniu 18 stycznia
2010 r. (szacowania wartosci zamowienia dokonal Skarbnik Gminy w oparciu o
wyliczenia dokonane przez Bark Spotdzielezy w Lisewie)., na podstawie

obowiqzujqcych srednich stép Oprocentowania kredytu,



