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‘aktad Ubezpieczen Spotecznych ,
Vydziat Kontroli Platnikéw Sktadek w Toruniu 2012 -05- 1 4
Aickiewicza 33/39 L. d:

17-100 Torun

Dane identyfikacyjne platnika:
NIP: 8751307080
REGON: 000539650

nak pisma: 562012040071PRO001
"nak sprawy: 562012040071

Protokét kontroli
’latnika sktadek: URZAD GMINY, 86-230 Lisewo, Chetminska 2.

ontrole przeprowadzit inspektor kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych Hanna Szynalewska,
yosiadajacy legitymacje stuzbowa nr 02153, na podstawie upowaznienia nr 5620120400712
vystawionego 19 kwietnia 2012 r. z upowaznienia Gléwnego Inspektora Kontroli Zakladu
Jbezpieczen Spotecznych.

ontrole przeprowadzono w dniach: 23 kwietnia 2012 r. - 27 kwietnia 2012 r., 7 maja 2012 r. - 8
naja 2012 r., 11 maja 2012 r.

Jpowaznienie do przeprowadzenia Kkontroli dorgczono dnia 23 kwietnia 2012 r. osobie
1powaznionej do reprezentowania platnika sktadek: Jerzy Cabaj - Wojt Gminy.

Jokonano wpisu do ksiazki kontroli pod pozycja nr 3.
_iczba ubezpieczonych na dzien 30 listopada 2011 r.: 55.
Srednioroczna liczba zatrudnionych w roku 2011 - 55.

Zakresy kontroli
L. Prawidlowos¢ i rzetelnos¢ obliczania skladek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych sktadek,
lo ktorych pobierania zobowiazany jest Zaklad oraz zglaszanie do ubezpieczen spotecznych i
bezpieczenia zdrowotnego
2. Ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyplacanie tych swiadczen oraz
lokonywanie rozliczen z tego tytutu
3. Prawidtowos¢ i terminowo$¢ opracowywania wnioskow o §wiadczenia emerytalne i rentowe
1. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celow ubezpieczen spotecznych

Ustalenia kontroli
Ustalenia kontroli zostaly dokonane na podstawie dokumentéw sporzadzonych przed dniem
rozpoczgcia kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentéw rozliczeniowych w KSI.
Wykaz zbadanego materiatu stanowi zatacznik nr 1 do protokotu kontroli.

1. Prawidlowos¢ i rzetelno$¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych skiadek,
do ktérych pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz zglaszanie do ubezpieczen spotecznych i
ubezpieczenia zdrowotnego.

e



Kontrolg objeto okres: styczen 2009 r. - grudzien 2011 r.

Zgtaszanie do ubezpieczeti spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.
Kontroli poddano zgtoszenia ubezpieczonych:

Platnik skladek dokonat zgloszern do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego
zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie zasadami.

1.2. Prawidlowos¢ i rzetelnos¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych skiadek,
do ktdrych pobierania zobowiazany jest Zaklad.

1.2.1. Ubezpieczenia spoteczne.

Platnik sktadek za ubezpieczona przebywajacg na
urlopie wychowawczym w okresie od 12 sierpnia 2009r. do 30 czerwca 2012r., w sierpniu 2009r.
zadeklarowat sktadki na ubezpieczenie emerytalne i rentowe od podstawy wymiaru 1276,00zt.,

w styczniu 2010r. zadeklarowat sktadki na ubezpieczenie emerytalne i rentowe od nieprawidtowe;
podstawy.

Zgodnie z:

- art. 16 ustawy z dnia 6 grudnia 2008r. o zmianie ustawy — Kodeks pracy oraz niektérych innych
ustaw ( Dz.U. Nr 237, poz. 1654) w okresie od 1 stycznia 2009r. do 31 grudnia 201 1r. podstawe
wymiaru skfadki na ubezpieczenia emerytalne i rentowe o0s6b przebywajacych na urlopie
wychowawczym stanowi kwota minimalnego wynagrodzenia za prace w danym roku
kalendarzowym ustalona zgodnie z przepisami o minimalnym wynagrodzeniu za prace.

-art. 41 ust 1 i 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (tekst
jedn. Dz. U. Nr 205 poz. 1585 ze zm.) platnik skladek przekazuje do Zaktadu imienne raporty , po
uptywie kazdego miesiaca kalendarzowego, w terminie ustalonym dla rozliczania sktadek. Imienny
raport miesigczny zawiera informacje dotyczace platnika sktadek okreslone w art, 43 ust. 4 i S,
miesiac i rok, ktorych raport dotyczy, oraz: numery identyfikacyjne ubezpieczonego z danymi, o
ktérych mowa w art. 35 ust. 1 pkt 1, nazwisko i imig, wymiar czasu pracy, zestawienie naleznych
sktadek na ubezpieczenia spoteczne w podziale na ubezpieczenie: emerytalne, rentowe, chorobowe
i wypadkowe, zawierajace dane o tytule ubezpieczenia, podstawie wymiaru skladek, kwocie
sktadki w podziale na nalezna od ubezpieczonego i platnika skiadek oraz z innych zrédet
finansowania, kwocie obnizenia podstawy wymiaru sktadek na ubezpieczenia emerytalne, rentowe,
chorobowe i wypadkowe, wynikajacego z ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o pracowniczych
programach emerytalnych (Dz. U. z 2001 r. Nr 60, poz. 623, z pdzn. zm. ), podstawe wymiaru i
kwote sktadki na ubezpieczenie zdrowotne, z uwzglednieniem podziatu na podmioty ktére
finansuja skfadki.

Dowody:
- kserokopia wniosku o udzielenie urlopu wychowawczego

{akta kontroli str. 9-10 )
- kserokopia zaswiadczenia o okresie udzielonego urlopu wychowawczego

( akta kontroli str. 11-12)




- dokumenty rozliczeniowe ptatnika sktadek
( Kompleksowy System Informatyczny ZUS)

Katarzyna Saworska Podinspektor ds. Obstugi Finansowej Urzedu i Rozliczei Pracowniczych
upowazniona do udzielania wyjasnien w trakcie kontroli wyjasnita, ze ,,przyczyna popeinionej
nieprawidtowosci byto przeoczenie.”

Dowod:
- protoko! przyjecia wyjasnien z dnia 8 maja 2012r.
( akta kontroli str.7- 8)

Uznanie budzetu panstwa: 115,56 zt

Obciazenie budzetu panstwa: 10,46 zt

Zestawienie réznic stanowi zatacznik nr 2 do protokotu kontroli:

Zestawienie ustalonych w czasie kontroli podstaw wymiaru skladek na ubezpieczenia spoteczne i
sktadek na ubezpieczenie zdrowotne.

1.2.2. Ubezpieczenie zdrowotne

Platnik sktadek za ubezpieczong przebywajaca na
urlopie wychowawczym od 12 sierpnia 2009r. do 30 czerwca 2012r. w okresie od listopada 2009r.
do stycznia 2010r. zadeklarowat sktadki na ubezpieczenie zdrowotne od nieprawidlowej podstawy
wymiaru, tj. od 420,00zt.

Platnik sktadek:

- w marcu 2009r. zanizy! podstawe wymiaru sktadek na ubezpieczenie zdrowotne ubezpieczonym:

- w marcu 2009r. i kwietniu 2009r. zanizyt podstaw¢ wymiaru skiadek na ubezpieczenie
zdrowotne ubezpieczonym:




- we wrzesniu 2010r. zanizyt podstawg wymiaru skladek na ubezpieczenie zdrowotne
ubezpieczonej:

- W pazdzierniku 2011r. zanizyl podstawe wymiaru skladek na ubezpieczenie zdrowotne
ubezpieczonej:

Zgodnie z:

- art. 66 ust. 1 pkt 32 i art. 73 pkt 15, art.75 ust.15 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004r. o
swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkow publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z
2008r., Nr 164, poz. 1027 z pozn. zm.) obowiazkowi ubezpieczenia zdrowotnego podlegaja osoby
korzystajace z urlopu wychowawczego niepodlegajace obowiazkowi ubezpieczenia zdrowotnego z
innego tytutu. Obowiazek ubezpieczenia zdrowotnego 0sob, o ktorych mowa w art. 66 ust. 1 pkt
32, powstaje z dniem rozpoczgcia urlopu, a wygasa z dniem zakoriczenia urlopu. Osoby, o ktérych
mowa w art.66 ust.l pkt 32, zglasza do ubezpieczenia zdrowotnego w imiennym raporcie
miesigcznym kierowanym do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych pracodawca.

- art. 79 ust. 1-2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004r. o $wiadczeniach opieki zdrowotne;j
finansowanych ze srodkéw publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2008r., Nr 164, poz. 1027 z pdzn.
zm.) sktadka na ubezpieczenie zdrowotne wynosi 9% podstawy wymiaru sktadki, z zastrzezeniem
art. 82 1 242. Skladka jest miesigczna i niepodzielna.

-art. 81 ust 1, 5, 6, 8 pkt 10, art. 83 ust.1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004r. o $wiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2008r., Nr 164, poz.
1027 z pozn. zm.) do ustalenia podstawy wymiaru sktadek na ubezpieczenie zdrowotne os6b, o
ktérych mowa w art. 66 ust. 1 pkt 1 lit. a, d-i i pkt 3 i 11, stosuje sie przepisy okreslajace podstawe
wymiaru sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe tych osob, z zastrzezeniem ust. 5, 6 i 10.
Przy ustalaniu podstawy wymiaru sktadki na ubezpieczenie zdrowotne oséb, o ktorych mowa w
ust. 1, nie stosuje si¢ wylaczei wynagrodzen za czas niezdolnosci do pracy wskutek choroby lub
odosobnienia w zwiazku z chorobg zakazna oraz nie stosuje si¢ ograniczenia, o ktérym mowa w
art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych, Podstawe
wymiaru sktadki na ubezpieczenie zdrowotne pomniejsza sie o kwoty sktadek na ubezpieczenia
emerytalne, rentowe i chorobowe finansowanych przez ubezpieczonych nieb¢dacych platnikami
sktadek, potraconych przez platnikow ze s$rodkow ubezpieczonego, zgodnie z przepisami o
systemie ubezpieczen spotecznych. Podstawe wymiaru skladek na ubezpieczenie zdrowotne dla




0s0b, o ktorych mowa w art. 66 ust. 1 pkt 32, jest kwota odpowiadajaca wysokosci swiadczenia
pielegnacyjnego przystugujacego na podstawie przepisow o $wiadczeniach rodzinnych.

W przypadku gdy sktadka na ubezpieczenie zdrowotne obliczona przez pfatnika, o ktorym mowa w
art. 85 ust. 1-13, zgodnie z przepisami art. 79 i 81 jest wyzsza od zaliczki na podatek dochodowy
od 0s6b fizycznych obliczonej przez tego platnika zgodnie z przepisami ustawy z dnia 26 lipca
1991 r. o podatku dochodowym od o0s6b fizycznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 51, poz. 307, z pézn. zm.),
sktadke obliczona za poszczegdlne miesigce obniza si¢ do wysokodci tej zaliczki.

- art. 41 ust 1 i 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych tekst
jedn. Dz. U. Nr 205 poz. 1585 ze zm.) ptatnik sktadek przekazuje do Zaktadu imienne raporty , po
uplywie kazdego miesiaca kalendarzowego, w terminie ustalonym dla rozliczania sktadek. Imienny
raport miesigczny zawiera informacje dotyczace platnika skladek okreslone w art. 43 ust. 4 i 5,
miesiac i rok, ktorych raport dotyczy, oraz: numery identyfikacyjne ubezpieczonego z danymi, o
ktérych mowa w art. 35 ust. 1 pkt 1, nazwisko i imi¢, wymiar czasu pracy, zestawienie naleznych
skladek na ubezpieczenia spoleczne w podziale na ubezpieczenie: emerytalne, rentowe, chorobowe
i wypadkowe, zawierajace dane o tytule ubezpieczenia, podstawie wymiaru skiadek, kwocie
skladki w podziale na nalezna od ubezpieczonego i platnika sktadek oraz z innych zrédet
finansowania, kwocie obnizenia podstawy wymiaru skladek na ubezpieczenia emerytalne, rentowe,
chorobowe i wypadkowe, wynikajacego z ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o pracowniczych
programach emerytalnych (Dz. U. z 2001 r. Nr 60, poz. 623, z pdzn. zm. ), podstawe wymiaru i
kwote skladki na ubezpieczenie zdrowotne, z uwzglednieniem podziatu na podmioty ktore
finansuja sktadki.

Dowody:
- kserokopie list ptac za marzec 2009r, kwiecien 2009r., za okres od listopada 2009r. do maja
2010r., za wrzesief 2010r., za pazdziernik 2011r.
( akta kontroli str. 13-71)
- dokumenty rozliczeniowe platnika sktadek
( Kompleksowy System Informatyczny ZUS)

Katarzyna Saworska Podinspektor ds. Obstugi Finansowej Urzedu i Rozliczen Pracowniczych
upowazniona do udzielania wyjasnien w trakcie kontroli wyjasnila, ze ,,przyczyna popetnionej
nieprawidtowosci byly bledy wynikajace ze zmiany programu komputerowego.”

Dowod:
- protokét przyjecia wyjasnien zdnia 8 maja 2012r.
( akta kontroli str.7- 8)

Réznica w naliczeniu sktadek z tego tytutu wynosi:

Przypis sktadek: 2 678,89 zt

Obciazenie budzetu pafistwa: 27,00zt

Zestawienie roznic stanowia zataczniki nr 2, 3 i 3a do protokotu kontroli:

Zestawienie ustalonych w czasie kontroli podstaw wymiaru sktadek na ubezpieczenia spofeczne i
sktadek na ubezpieczenie zdrowotne.

Zestawienie miesiecznych réznic w zakresie sktadek na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie
zdrowotne.

Zestawienie miesiecznych réznic sktadek na ubezpieczenie zdrowotne z uwzglednieniem zrédet ich
finansowania.




1.2.3. Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

Platnik skladek w okresie od stycznia 2009r. do grudnia 2009r., od lutego 2010r. do czerwca
2010r., od wrzesnia 2010r. do grudnia 2011r. deklarowat sktadki na Fundusz Pracy od
nieprawidtowej podstawy wymiaru.

Zgodnie z:

-art. 104 ust. 1 pkt 1 lit. a i ¢, oraz art. 104 ust. 2-4, art. 104a, 104b ust.2 ustawy z dnia 20 kwietnia
2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity: Dz. U. z 2008r., Nr 69,
poz. 415 z pozn. zm.) obowiazkowe sktadki na Fundusz Pracy, ustalone od kwot stanowiacych
podstawe wymiaru sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe bez stosowania ograniczenia, o
ktérym mowa w art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2009r., Nr 205, poz. 1585 z pozn. zm.), wynoszacych w
przeliczeniu na okres miesigca, co najmniej minimalne wynagrodzenie za pracg, w przypadku oséb,
o ktérych mowa w art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym
wynagrodzeniu za pracg (Dz. U. Nr 200, poz. 1679, z pozn. zm.), co najmniej wynagrodzenie, o
ktorym mowa w tym przepisie, a w przypadku os6b wykonujacych pracg w okresie odbywania
kary pozbawienia wolnosci lub tymczasowego aresztowania co najmniej 50% minimalnego
wynagrodzenia za pracg, oplacaja pracodawcy oraz inne jednostki organizacyjne za osoby
pozostajace w stosunku pracy lub stosunku stuzbowym, wykonujace prace na podstawie umowy
agencyjnej lub umowy zlecenia albo innej umowy o $wiadczenie ustug, do ktérej zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny stosuje sie przepisy dotyczace
zlecenia, oraz za osoby z nimi wspdlpracujace, z wylaczeniem oséb $wiadczacych prace na
podstawie umowy uaktywniajacej, o ktorej mowa w ustawie z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad
dzie¢mi w wieku do lat 3 (Dz. U. Nr 45, poz. 235, z p6zn. zm.). Wysokos$¢ sktadki na Fundusz
Pracy okresla ustawa budzetowa. Pracodawcy oraz inne jednostki organizacyjne nie oplacaja
skladek na Fundusz Pracy za zatrudnionych pracownikéw powracajacych z urlopu
macierzynskiego, dodatkowego urlopu macierzynskiego lub urlopu wychowawczego w okresie 36
miesigcy poczawszy od pierwszego miesiaca po powrocie z urlopu macierzynskiego, dodatkowego
urlopu macierzynskiego lub urlopu wychowawczego. Sktadki na Fundusz Pracy, o ktérych mowa
w art. 104 ust. 1, optaca si¢ za osoby wymienione w art. 104 ust. 1 pkt 1-3, ktére nie osiagnety
wicku wynoszacego co najmniej 55 lat dla kobiet i co najmniej 60 lat dla mezczyzn.

Dowdd:

- dokumenty rozliczeniowe ZUS DRA za okres od stycznia 2009r. do grudnia 2009r., od lutego
2010r. do czerwca 2010r., od wrzesnia 2010r. do grudnia 2011r.

( Kompleksowy System Informatyczny ZUS)

Katarzyna Saworska Podinspektor ds. Obstugi Finansowej Urzedu i Rozliczen Pracowniczych
upowazniona do udzielania wyjasnien w trakcie kontroli wyjasnita, ze »Przyczyna popetnionej
nieprawidtowosci bylo bledne ustawienie parametrow systemowych w programie ptacowym.”

Dowod:
- protokot przyjecia wyjasnien z dnia 8 maja 2012r.

( akta kontroli str.7- 8)
Roéznica w naliczeniu skladek z tego tytuhu wynosi:

Odpis sktadek: 6 474,22 zt




Zestawienie roznic stanowi zatacznik nr 4 do protokotu kontroli:

Zestawienie miesigcznych roznic w zakresie skiadek na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych
Swiadczen Pracowniczych.

1.2.4. Fundusz Emerytur Pomostowych.

W okresie objetym kontrolg platnik skladek nie zatrudniat pracownikéw wykonujacych prace w
szczegblnych warunkach lub o szczeg6lnym charakterze.

Dowdd:
- protokét przyjecia wyjasnien Katarzyny Saworskiej Podinspektor ds. Obstugi Finansowe;j

Urzedu i Rozliczen Pracowniczych upowaznionej do udzielania wyjasnien w trakcie kontroli z
dnia 8 maja 2012r.

( akta kontroli str.7- 8)

2. Ustalanie uprawnieni do $wiadczen z ubezpieczeni spotecznych i wyplacanie tych §wiadczen oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu.

2.1. Swiadczenia z ubezpieczenia spotecznego
Kontrolg objeto okres: styczen 2009 r. - grudzien 2011 ..

Kontroli poddano $wiadczenia:
- wyptacone w marcu 2010r. i rozliczone w deklaracji rozliczeniowe ZUS DRA za marzec 2010r.
ubezpieczonym:

- wyptacony w czerweu 2009r. i rozliczony w deklaracji rozliczeniowej ZUS DRA za czerwiec
2009r.

- wypfacony w kwietniu 2010r. i rozliczony w deklaracji rozliczeniowej ZUS DRA za kwiecien
2010r.

Platnik sktadek ustalit uprawnienia do $wiadczern z ubezpieczen spotecznych zgodnie z
obowiazujacymi zasadami.

2.2. Prawidlowo$¢ dokonywania rozliczen z tytutu wyptaconych swiadczen i zasitkow
Kontrolg objeto okres: styczen 2009 r. - grudzien 2011 r.

Platnik sktadek dokonat rozliczen wyptaconych $wiadczen zgodnie z obowigzujacymi w tym
zakresie zasadami.

3. Prawidlowo$¢ i terminowo$¢ opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i rentowe
Kontrolg objeto okres: styczer 2009r. - grudzien 201 1r.

W kontrolowanym okresie platnik sktadek opracowat:

Platnik skfadek opracowat wnioski w sposéb i w terminach zg(;dnych z obowigzujacymi zasadami.



4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celow ubezpieczen spotecznych
Kontrolg objeto okres: styczen 2009r. - grudzier 201 1r.

Kontroli poddano zaswiadczenia :

- ZUS Z-3 wystawione dla ubeznieczonvch:

Platnik sktadek wystawit zaswiadczenia ZUS Z-3 zgodnie z obowigzujacymi zasadami.

- ZUS Rp-7 wystawione dla ubezpieczonych:

Platnik sktadek wystawit zaswiadczenia ZUS Rp-7 zgodnie z obowigzujacymi zasadami.

- zaswiadczenia o uzyskanych przyvchodach wystawione dla ubezpieczonych:

Platnik sktadek wystawit zaswiadczenia zgoanie z 0poW13ZUjacymi zasadami.

Integralna czg$¢ protokotu kontroli stanowia wskazane w tresci protokotu zataczniki.
Protokét sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden wystano poczta
za potwierdzeniem odbioru.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych
(tekst jednolity: Dz. U. z 2009 r. Nr 205, poz. 1585, z p6zn. zm.), platnik sktadek ma prawo ztozy¢
w terminie 14 dni od daty otrzymania protokotu pisemne zastrzezenia do jego ustalen, wskazujac
réwnoczesnie stosowne $rodki dowodowe, na adres: Zaktad Ubezpieczen Spotecznych, Wydzial
Kontroli Platnikoéw Sktadek w Toruniu, Mickiewicza 33/39, 87-100 Torun.

Kontrole zakonczono w dniu 11 maja 2012 r. i fakt ten wpisano do ksiazki kontroli.

Grudziadz, dnia 11 maja 2012 .




