Ogtoszenie o naborze

Na podstawie art. 3 a ustawy z dnia 22 marca 199Q o pracownikach
samorzdowych (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz.1593 z poejszymi
Zmianami)

Dyrektor Zaktadu Aktywno sci Zawodowej w Drzonowie
ogtasza nabdr na wolne stanowisko pracy
w Zaktadzie Aktywnosci Zawodowej w Drzonowie:

Gtowny Ksiegowy

( nazwa stanowiska pracy )

wymiar etatu: ¥
na podstawie umowy 0 prac

1. Wymagania niezlzdne:

a) wyksztatcenie minsrednie ekonomiczne,

b) wymagany profil wyksztatcenia: ekonomia, rachunkééyo

C) co namniej 6-letnia praktyka w kgowasci w przypadku
wyksztatcenia sredniego oraz co najmniej 3 letnia praktyka
w ksiegowasci w przypadku wyksztatcenia wyzego ,w tym 3 lata na
samodzielnym stanowisku;

d) znajomd¢ przepisow w zakresie finanséw publicznych oraz
rachunkowséci, ustawy o podatku dochodowym od os6b prawnych
oraz o0 podatku VAT, ustawy ubezpieczeniach spoladzn
i zdrowotnych, zagadnte z zakresu prowadzenia petnej
rachunkowsci;

e) osoba nie byta prawomocnie skazana za pggetstio umylne oraz za
przest¢pstwa: przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospmdamu,
przeciwko dziatalnéci instytucji pastwowych oraz samogdu
terytorialnego, przeciwko  wiarygodém  dokumentow  lub
za przesfpstwo karne skarbowe;

f) ma peha zdolnad¢ do czynnéci prawnych oraz korzysta z petni praw
publicznych;

g) posiada stan zdrowia pozwaley na zatrudnienie na olétenym
stanowisku,

2. Wymagania dodatkowe:

a) doswiadczenie zawodowe - preferowana praca w admaustr
panstwowe] lub samordowej na stanowisku #samym lub
podobnym,

b) znajoma¢ obstugi komputera w tym programow égowych
oraz ptacowo - kadrowych,

C) znajomga¢ przepisOw ustawy o samaudzie gminnym,



d) umiegtnos¢ pracy w zespole, organizacji pracy, podejmowamicydji
i zdoIncici ponoszenia odpowiedzialéw z tytutu podgtych decyzji,

e) rzetelnd¢, doktadnd¢, systematycznig, komunikatywnéc,

f) dyspozycyjnéc,

g) nieposzlakowana opinia.

3. Zakres wykonywanych zada na stanowisku:

a) opracowanie projektu budtu i nadzor nad jego realizacggodnie
z zasadami prawa finansowego,

b) opracowywanie oraz analiza sprawozd@mansowych z wykonania
budzetu Zaktadu,

c) kontrola prowadzenia rachunkowed i gospodarki finansowej Zaktadu
zgodnie z obowgizujagcymi przepisami i zasadami finansowymi,

d) analiza wykorzystania otrzymanysétodkow,

e) kontrola prawidiowego i terminowego wykonywania pgsycji
srodkami finansowymi,

f) prowadzenie ewidencji ikziowo - wartgciowej srodkéw trwatych
i sktadnikdw majtkowych Zaktadu oraz okresowe przeprowadzanie
ich inwentaryzacji,

g) prowadzenie kontroli wewitrznej oraz zadazleconych,

h) sporadzanie bilansu, rachunku zyskow i strat;

i) rozliczanie wyniku finansowego, spadzanie rozliczé podatku
dochodowego z Uedem Skarbowym;

J) monitorowanie i rozliczanie dotacji z htetu gminy i innych
jednostek;

k) kontrola ewidencji, rozliczania, spadzanie deklaracji w zakresie
okreslonym przepisami ustawy o podatku od towaréw i gstu

Oferowana ptaca: 700,- zt brutto

4.

wymagane dokumenty:

zyciorys (CV),

list motywacyjny,

odpisy lub kopie dokumentéw potwierdzeych wyksztatcenie,
kserokopieswiadectw pracy,

kserokopie zéwiadcze o ukaiczonych kursach, szkoleniach,

kserokopie innych dodatkowych dokumentow potwiergtaach posiadane
kwalifikacje i umiegtnasci, ktore kandydat uwa za wane dla jego przysziej
pracy,

oswiadczenie kandydata o korzystaniu w petni z prawlioznych,

oswiadczenie kandydata,z inie byt prawomocnie skazany za przestwo
umysine,

oswiadczenie o stanie zdrowia pozwal®g na zatrudnienie na danym
stanowisku.



Wymagane dokumenty aplikacyjne natesklad@ osobscie w siedzibie Zaktadu
Aktywnosci Zawodowej w Drzonowie, w sekretariacie, dgoglektroniczg na adres:
zaz-drzonowo@wp.pl lub poezha adres: Zaktad Aktywsoi Zawodowej w Drzonowie,
Drzonowo 42, 86 -230 Lisewo z dopiskiepiNabor na wolne stanowisko urzdnicze —
Gtéwny ksiegowy”, w terminie do dnia 21 wrzeia 2012 r. do godz.15.00. Aplikacje, ktére
wptyna do ZAZ Drzonowo po wsej okrelonym terminie nie &da rozpatrywane.

Informacja o kandydatach, ktorzy spetnili wymogirfalne oraz o wyniku naboru
bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletydoformacji Publicznej:

www.bip.lisewo.com, na tablicy ogtoszew siedzibie Zaktadu Aktywnigi Zawodowej

w Drzonowie.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjnyzyciorys powinny by
opatrzone klauzgl "Wyrazam zgod na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb nigdiloych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie
z ustaw z dnia 29 sierpnia 1997 r. O ochronie danych oagbb (Dz. U. z 2002 r. nr 101
poz. 926 z pgn. zm.) oraz ustagvz dnia 22 marca 1990 r. o pracownikach sagdowych
(Dz. U. z 2001 r. nr 142 poz. 1593 zzp6ézm.)".

Drzonowo, dnia 11 wrZmia 2012r.

Dyrektor ZAZ Drzonowo

(-) mgr Katarzyna Lubigska



