Konkurs na Gtownego Ksiegowego.

Ogtoszenie nr 1/2013
z dnia 8 stycznia 2013r
Przewodniczcy Zaradu Zwigzku Komunalnego Gmin Powiatu Chefiskiego w Stolnie,
Stolno 105
ogtasza nabdr na stanowisko

Glownego Kstgowego Zwizku

1. Wymagania niezbedne:

a) Posiadanie obywatelstwa polskiego

b) Petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych.

c¢) Kandydat nie moze by¢ prawomocnie skazany za przestepstwa przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych
oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za
przestepstwo skarbowe.

d) Wyksztatcenie:

— wyisze ekonomiczne, uzupetniajgce studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i co najmniej trzyletnia praktyka w ksiegowosci,

— badz wyksztatcenie srednie ekonomiczne (Srednia policealna lub pomaturalna szkota
ekonomiczna) i co najmniej szescioletnia praktyka w ksiegowosci,

— lub jest wpisany do rejestru biegtych rewidentéw,

— badz posiada certyfikat ksiegowego lub swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajgcy do
ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych na podstawie odrebnych przepisow.

2. Wymagania dodatkowe pozadane od kandydata:

a) Znajomosc¢ ustawy o finansach publicznych

b) Znajomosc przepisdw z zakresu rachunkowosci (w tym rachunkowosci zarzgdczej)

c) Znajomosc przepisow z zakresu ubezpieczen spotecznych i prawa podatkowego

d) Praktyczna znajomos¢ controllingu

e) Wiedza i umiejetnos¢ pisania wnioskow o dofinansowanie dziatalnosci Zwigzku z UE
i innych zrédet zewnetrznych

f) Biegta znajomos¢ obstugi komputera i oprogramowania narzedziowego — Microsoft
Office

g) Umiejetnos¢ pracy w zespole, sumiennosc i rzetelnos¢, dobra organizacja czasu pracy,
gotowos¢ do statego podnoszenia kwalifikacji, dyspozycyjnosé.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
a) Prowadzenie rachunkowosci Zwigzku zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
b) Odpowiedzialnos¢ za prawidtowg gospodarke srodkami budzetowymi.
c) Odpowiedzialnos¢ za przestrzeganie dyscypliny finansowo-budzetowe;.



d) Odpowiedzialno$¢ za catoksztatt prac zwigzanych z dziatalnoscig finansowo-ksiegowa
Zwigzku

e) Opracowywanie projektéw uchwat zwigzanych z budzetem Zwigzku.

f) Sporzadzanie sprawozdan finansowych i budzetowych Zwigzku.

g) Sporzadzanie wymaganych deklaracji i prowadzenie rozliczen z ZUS i US

4. Informacje dodatkowe :

a) Warunki pracy na stanowisku - praca wykonywana w biurze.

b) W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia
0s6b niepetnosprawnych w rozumieniu przepisdw o rehabilitacji zawodowej i
spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych w Zwigzku byt nizszy niz 6%.

5. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny;

b) CV z informacjami o wyksztatceniu i opisem dotychczasowego przebiegu pracy
zawodowej;

c) oswiadczenie o niekaralnosci (zatacznik)

d) oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych (zatacznik)

e) kopie s$wiadectw pracy z dotychczasowych miejsc pracy, badz zaswiadczenie
o zatrudnieniu z obechego miejsca pracy

f) kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie i dodatkowe kwalifikacje.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w Sekretariacie Urzedu Gminy Stolno na
adres: Stolno 112 ,86-212 Stolno z dopiskiem: ,,Oferta pracy — Gtéwny ksiegowy Zwiagzku
komunalnego” w terminie do dnia 18 stycznia 2013 r.

Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
Kandydaci spetniajgcy wymagania formalne zawarte w ogloszeniu zostang zaproszeni
telefonicznie na rozmowy kwalifikacyjne. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona
na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej Urzedu
Gminy Stolno.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny oraz CV powinny by¢ opatrzone
klauzula: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Ustawg z dnia
29.08.1997 o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926) oraz ustawq
z dn. 22.03.1999 o pracownikach samorzqdowych (Dz. U. z 2001 r Nr 142, poz. 1593 z pdzn.
zm.)”.



