Ogtoszenie o naborze

Na podstawie art. 3 a ustawy z dnia 22 marca 199Q b pracownikach

samorzdowych
Zmianami)

(Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz.1593 z puejszymi

Wojt Gminy Lisewo

ogtasza nabdr na wolne stanowisko ugzinicze
w Zaktadzie Aktywnosci Zawodowej w Drzonowie:

Ksiggowy

( nazwa stanowiska pracy )

wymiar etatu: petny
na podstawie umowy 0 prac

1. Wymagania niezlzdne:

a)
b)
C)

d)

f)

9)

wyksztatcenie wysze,

wymagany profil wyksztatcenia: ekonomia, bankééyaachunkowséc,
co najmniej 3-letnia praktyka w kgjowasci, w tym 2 lata na
samodzielnym stanowisku;

znajomd¢ przepisOw w zakresie finansow publicznych oraz
rachunkowsci, ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych
oraz o podatku VAT, ustawy ubezpieczeniach spotecznych i
zdrowotnych, zagadniez zakresu prowadzenia petnej rachunk&sio
osoba nie byta prawomocnie skazana za pggssto umylne oraz za
przesgpstwa: przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalnéci instytucji paistwowych oraz samaogdu
terytorialnego, przeciwko wiarygodém dokumentow lub za
przesgpstwo karne skarbowe;

ma petna zdolna¢ do czynnéci prawnych oraz korzysta z petni praw
publicznych;

posiada stan zdrowia pozwaley na zatrudnienie na oktenym
stanowisku,

2. Wymagania dodatkowe:

a)

b)

c)
d)

e)

doswiadczenie zawodowe - preferowana praca w administracji
paastwowe] lub samomdlowe] na stanowisku #gamym lub
podobnym,

znajoma¢ obstugi komputera w tym programow égowych oraz
ptacowo - kadrowych,

znajoma¢ przepisOéw ustawy 0 samaugzie gminnym,

umiegtnos¢ pracy w zespole, organizacji pracy, podejmowania decyzji
i zdoIlnasci ponoszenia odpowiedzialém z tytutu podgtych decyzji,
rzetelnd¢, doktadnad¢, systematyczng, komunikatywnéc,



3.

f) dyspozycyjnéc,
g) nieposzlakowana opinia.

Zakres wykonywanych zada& na stanowisku:

a) opracowanie projektu badtu i nadz6r nad jego realizaggodnie z
zasadami prawa finansowego,

b) opracowywanie oraz analiza sprawozfiaansowych z wykonania
budzetu Zaktadu,

c) prowadzenie rachunkowa i gospodarki finansowej Zaktadu zgodnie
z obownzujacymi przepisami i zasadami finansowymi,

d) analiza wykorzystania otrzymanyétodkow,

e) prawidtowe i terminowe wykonywanie dyspozyajodkami
finansowymi,

f) prowadzenie ewidenciji ikziowo - wart@ciowej srodkdw trwatych i
sktadnikow majtkowych Zaktadu oraz okresowe przeprowadzanie ich
inwentaryzacji,

g) prowadzenie kontroli wewgtrznej oraz zadazleconych.

h) sporadzanie bilansu, rachunku zyskow i strat;

i) rozliczanie wyniku finansowego, spadzanie rozliczé podatku
dochodowego z Uredem Skarbowym,;

J) monitorowanie i rozliczanie dotacji z btetu gminy i innych
jednostek;

k) kontrola ewidenciji, rozliczania, spadzanie deklaracji w zakresie
okreslonym przepisami ustawy o podatku od towarow i ustug,

[) dekretacja dowoddéw kgijowych, sporgdzanie przelewdw bankowych.

Oferowana ptaca: 1.600,- zt brutto

4.

wymagane dokumenty:
zyciorys (CV),
- list motywacyijny,

- odpisy lub kopie dokumentéw potwierdzeych wyksztatcenie,
- kserokopieswiadectw pracy,
- kserokopie zé&wiadczeé o ukaaczonych kursach, szkoleniach,

- kserokopie innych dodatkowych dokumentéw potwierglaajh posiadane
kwalifikacje i umiegtnosci, ktére kandydat uwa za wane dla jego przysziej
pracy,

- oswiadczenie kandydata o korzystaniu w petni z praw publicznych,

- oswiadczenie kandydataz inie byt prawomocnie skazany za przpstwo
umysine,

- oswiadczenie o stanie zdrowia pozwat® na zatrudnienie na danym
stanowisku.



Wymagane dokumenty aplikacyjne nalesktad@ osobgcie w siedzibie Urgdu
Gminy w Lisewie, pokdj nr 12 lub poczha adres: Ued Gminy w Lisewie, ul. Chetmieka
2, 86-230 Lisewo z dopiskiemNabor na wolne stanowisko urzdnicze - ksggowy”, w
terminie do dnia 8 grudnia 2008 r. do godz.15.00. Aplikacje, ktore wpiyn Urzdu
Gminy po wy.ej okre&lonym terminie nie &da rozpatrywane.

Informacja o kandydatach, kt6rzy speili wymogi formalne orazyaiku naboru
bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji i€arsj:

www.bip.lisewo.com, na tablicy ogtoszew siedzibie Urgdu Gminy w Lisewie oraz w

Powiatowym Urzdzie Pracy w Chetmnie.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjnyzyiciorys powinny by
opatrzone Kklauzal "Wyrazam zgod na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb nigdiloych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie
z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. O ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r. nr 101
poz. 926 z pgn. zm.) oraz ustaavz dnia 22 marca 1990 r. o pracownikach saguwwych
(Dz.U. z 2001 r. nr 142 poz. 1593 zzp6zm.)".

Lisewo, dnia 24 listopada 2008 r.

WOJT GMINY LISEWO

(-) Jerzy Cabaj



