WA rni
TTHIt sminy z dnia 27 marca 2020 1.
LISE EA/Q

ZARZADZENIE Nr 23/2020
WOJTA GMINY LISEWO

w sprawie powolania komisji konkursowej do opiniowania ofert ztozonych w otwartym
konkursie ofert na realizacj¢ zadania publicznego i ustalenie regulaminu jej pracy.

Na podstawie art. 15 ust 2a, 2b, 1 2d ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci
pozytku publicznego 1 o wolontariacie (Dz. U. z 2019 r. poz. 688 ze zm.) zarzagdzam, co
nastepuje:

§ 1. Powoluj¢ Komisj¢ Konkursowa do zaopiniowania ofert zlozonych w konkursie
ogloszonym Zarzadzeniem nr 11/2020 Wéjta Gminy Lisewo z dnia 20.02.2020 r. w sprawie
ogloszenia otwartego konkurs ofert na wybor operatora konkursu na mikrodotacje w ramach
regrantingu na realizacj¢ zadania publicznego z zakresu dziatalno$ci wspomagajacej rozwoj
wspolnot 1 spotecznosci lokalnej Gminy Lisewo w 2020 roku zwang dalej komisja
w nastepujacym skladzie:
1. Przedstawiciele Wojta:

- Angelika Lewandowska — Podinspektor oswiaty, kultury i sportu — Przewodniczgca
Komisji,

- Ewa Stachewicz - Inspektor ds. obstugi finansowo-ksiggowej urzedu -Cztonek komisji

- Katarzyna Saworska — Inspektor ds. obshugi finansowej i rozliczen pracowniczych-
Cztonek komisji

§ 2. Do zadan Komisji nalezy:
1. Analiza ztozonych ofert w oparciu o kryteria podane w tresci ogloszenia o otwartym
konkursie ofert.
2. Przedtozenie Wojtowi Gminy Lisewo protokotu prac Komisji zawierajacego opinie
o ztozonych ofertach oraz rekomendacj¢ co do wyboru ofert z propozycjg kwoty dotacji.

§ 3. Komisja wykonuje swoje zadania w oparciu o regulamin stanowigcy zatgcznik
nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4.1. Wobec 0s6b wchodzacych w skiad Komisji majg zastosowanie przepisy art. 15 ust.
2f ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie

2. Warunkiem udzialu w pracach Komisji jest ztozenie o$wiadczenia wedlug wzoru

okreslonego w zataczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacej Komisji Konkursowe;j.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zal. nr 1 do
Zarzgdzenia nr 23/2020
Wéjta Gminy Lisewo
zdnia 27.03.2020 r.

Regulamin Pracy Komisji Konkursowe;j
do opiniowania ofert ztozonych w otwartym konkursie ofert
na realizacj¢ zadania publicznego

§ 1. Komisja Konkursowa zwana dalej Komisja jest zespolem powolanym w celu
zaopiniowania ofert ztozonych w otwartym konkursie ofert na wybér operatora konkursu na
mikrodotacje w ramach regrantingu na realizacje zadania publicznego z zakresu dziatalno$ci
wspomagajacej r0zwoj wspolnot i spotecznosci lokalnej Gminy Lisewo w 2020 roku przez
organizacje pozarzagdowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust 3 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

§ 2.1. Pracami Komisji kieruje jej przewodniczacy. W przypadku nieobecnosci
przewodniczacego posiedzeniom przewodniczy czlonek Komisji wskazany przez Woijta
Gminy Lisewo.

2. Przewodniczacy Komisji :

1) ustala terminy 1 zwotuje posiedzenie Komisji,

2) organizuje prace Komisji,

3) dba o spisanie istotnych informacji i ustalen,

4) wystepuje na zewnatrz w sprawach dotyczacych dziatalno$ci Komisji,

5) zaprasza w razie potrzeby osoby posiadajace specjalistyczng wiedze w dziedzinie
obejmujacej zakres zadan publicznych, ktérych konkurs dotyczy w charakterze doradcow do
udziatu w posiedzeniu Komisji.

§ 3. Kazdy z cztonkéw Komisji informowany jest o terminie posiedzenia telefonicznie.

§ 4. Prace Komisji s prowadzone, jezeli w posiedzeniu bierze udziat co najmniej potowa
Jjej sktadu. Na kazdym posiedzeniu Komisji sporzgdzona jest lista obecnosci.

§ 5. Posiedzenia Komisji sg protokotowane.

§ 6. Protokoty posiedzen Komisji, o§wiadczenia oraz inne dokumenty przechowywane sg
w Urzedzie Gminy Lisewo.

§ 7.1. Cztonkowie Komisji zobowigzani sg do ztozenia pisemnego o$wiadczenia, o ktorym
mowa w § 4 ust. 2 niniejszego zarzadzenia.

2. Do cztonkow Komisji bioragcych udziat w opiniowaniu ofert stosuje si¢ przepisy ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2020 r., poz.
256) dotyczace wylacznie pracownika.

§ 8. 1. Komisja podczas obrad sprawdza i ustala, czy oferty odpowiadaja wymogom
formalnym, dokonujac oceny merytorycznej oraz dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty.
2. Komisja przystepujac do opiniowania zlozonych ofert, dokonuje kolejno
nastepujacych czynnosci :
1) otwiera koperty z ofertami,
2) ustala, ktore oferty spetniajag warunki formalne okreslone w ustawie oraz ogloszeniu
o konkursie, w oparciu o formularz stanowigcy Zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu,



3) odrzuca oferty nie odpowiadajace warunkom okre§lonym w ustawie oraz ogloszeniu
o konkursie lub zgloszone po wyznaczonym terminie.
3. Komisja rozpatrujagc merytorycznie oferty spetniajace warunki okreslone w ustawie

oraz ogtoszeniu o konkursie ocenia:
a) Celowos$¢ 1 zasadno$¢ zadania: (max 35 pkt)

- syntetyczny opis zadania (III/pkt.3) — 10 pkt

- opis 1 okreslenie planowanych dziatan oraz okreslenie ilosci uczestnikéw zadania

(III pkt.4) -10 pkt

- zaktadane rezultaty realizacji zadania (III/pkt.5 i 6) — 15 pkt

b) Charakterystyka oferenta (max. 20 pkt.)

- informacje o wczeéniejszej dziatalnosci oferenta, w szczegolnosci w zakresie, ktorego
dotyczy zadanie — 10pkt.

- zasoby kadrowe, rzeczowe i finansowe oferenta, ktére bedg wykorzystane do realizacji
zadania — 10pkt.

¢) Przedstawiona kalkulacja kosztow realizacji zadania: (max- 30pkt)
- kosztorys ze wzgledu na rodzaj kosztéw — 10 pkt
- kosztorys ze wzgledu na zrédto finansowania — 10 pkt
- wktad wlasny w realizacj¢ zadania — 10 pkt

4. Ocena merytoryczna ofert dokonywana jest indywidualnie przez cztonkéw Komisji
poprzez przyznanie okreslonej liczby punktow na formularzu stanowigcym Zatgcznik nr 2 do
niniejszego regulaminu.

5. Ocen¢ merytoryczng Komisji ustala si¢ przez zsumowanie ocen przydzielonych ofercie
przez wszystkich cztonkéw Komisji 1 ustalenie $redniej. Zbiorczy formularz oceny stanowi
Zatacznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

6. Za najkorzystniejsza ofert¢ bedzie uznana oferta, ktéra uzyska najwieksza liczbe
punktéw w ocenie merytorycznej jednakze nie mniej niz srednio 7 punktow.

§ 9. Komisja sporzadza protokot, ktéry zawiera:
1) oznaczenie miejsca i czasu opiniowania ofert,
2) imiona i nazwiska cztonk6éw komisji,
3) nazwe zadania publicznego,
4) liczbe zgloszonych ofert,
5) wskazanie ofert odpowiadajacych warunkom okreslonym w ustawie 1 ogloszeniu
o konkursie,
6) wskazanie ofert nie odpowiadajacych warunkom okreslonym w ustawie 1 ogloszeniu
o konkursie lub zgloszonych po terminie,
7) wskazanie wybranej oferty na realizacje ktdrej proponuje si¢ udzielenie dotacji albo
stwierdzenie, ze zadna z ofert nie zostala przyjeta — wraz z uzasadnieniem,
8) wskazanie proponowanej wysokosci dotacji,
9) podpisy obecnych cztonkéw Komisji.

§ 10. Protokoét z przebiegu otwartego konkursu ofert oraz pozostals dokumentacje
konkursowg Komisja Przedktada Wéjtowi Gminy Lisewo.

§ 11. Uczestnictwo w pracach Komisji przedstawicieli organu wykonawczego gminy
odbywa sie w ramach obowiazku stuzbowego, a w przypadku przedstawicieli organizacji
pozarzgdowych lub podmiotow wymienionych w art. 3 ust 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003
r. o dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie jest nieodptatne.

§ 12. Komisja ulega rozwigzaniu z dniem rozstrzygniecia lub uniewaznienia konkursu.



FORMULARZ OCENY FORMALNEJ
na wybor operatora konkursu na mikrodotacje w ramach regrantingu na realizacje zadania
publicznego z zakresu dziatalno$ci wspomagajacej rozwdj wspdlnot i spotecznosci lokalne;
Gminy Lisewo w 2020 roku.

Zalacznik nr 1
do Regulaminu Pracy
Komisji Konkursowej

Nazwa oferenta:

Numer oferty:

Tak (T)

Nie (N)

I. Warunki formalne

1. | Czy oferta zostata ztozona przez podmiot uprawniony do
uczestnictwa w otwartym konkursie ofert.

2. | Czy oferta zostata zlozona w zamknietej kopercie,
opatrzonej pieczgcig podmiotu i nazwg zadania, ktérego
dotyczy oferta.

3. | Czy oferta zostata ztozona w terminie okre$lonym w
ogloszeniu o otwartym konkursie ofert.

4. | Czy oferta zostala ztozona na obowigzujgcym wzorze ofert.

6. | Czy oferta zostata podpisana przez osoby upowaznione do

reprezentacji.

IL. Oferta spelnia warunki formalne i jest dopuszczona do
oceny merytorycznej

Podpisy cztonkéw Komis;ji:

-----------------------------------------------




Lisewo, dnia.eccicesssiossevsssissssssssisasssssoss

Zalacznik nr 2
do Regulaminu Pracy
Komisji Konkursowej

FORMULARZ OCENY MERYTORYCZNEJ OFERTY

na wybor operatora konkursu na mikrodotacje w ramach regrantingu na realizacj¢ zadania
publicznego z zakresu dziatalnoéci wspomagajacej rozwdj wspélnot i spolecznosci lokalne;
Gminy Lisewo w 2020 roku.

Nazwa oferenta: Nr oferty:
Odpowiadajace Maksymalna
punkty Liczba
formularza oceny | punktéw
I. Celowos$¢ i zasadno$¢ zadania: (max 35
pkt)
1. Syntetyczny opis zadania (III/pkt.3) — max.
10 pkt
2. Opis i okreslenie planowanych dzialan | - max. 35
oraz okreSlenie iloSci uczestnikow | 10 pkt
zadania (III pkt.4)
3. Zaktadane rezultaty realizacji zadania — max.
(ITl/pkt.51 6) 15 pkt
II. Charakterystyka oferenta (max. 20 pkt.)
1. Informacje o wczesniejszej dziatalnosci | Max.
oferenta, w szczegélno$ci w zakresie, 10 pkt 20
ktérego dotyczy zadanie  (IV/pkt.1) P
2. Zasoby kadrowe, rzeczowe 1 finansowe | Max.
oferenta, ktore beda wykorzystane do 10 okt
realizacji zadania (IV/pkt.2) P
III. Przedstawiona kalkulacja kosztow
realizacji zadania: (max- 30pkt)
Kosztorys ze wzgledu na rodzaj kosztow Max.
(VIV.A) 10 pkt
Kosztorys ze wzgledu na zrédto finansowania | Max. 30
(V/V.B) 10 pkt
Wktad wiasny w realizacj¢ zadania Max.
(V/V.B-pkt 3) 10 pkt
RAZEM 85

Czytelny podpis czlonka Komisji

---------------------------------------------



Lisewo, dnia......ccccocevivinveniennennnnn.

Zalacznik nr 3
do Regulaminu Pracy
Komisji Konkursowej

ZBIORCZY FORMULARZ OCENY MERYTORYCZNEJ OFERTY

na wybdr operatora konkursu na mikrodotacje w ramach regrantingu na realizacje zadania
publicznego z zakresu dziatalno$ci wspomagajacej rozw6j wspolnot i spotecznosei lokalne;j
Gminy Lisewo w 2020 roku.

Lp

Imi¢ i nazwisko czlonka

Ocena (pkt)

Komisji

Oferta
nrl

1. Angelika Lewandowska
2. Ewa Stachewicz

3. Katarzyna Saworska
Suma (pkt)

Srednia ilo§¢ pkt

Podpisy cztonkéw Komisji:
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& Zal. nr 2 do

) Zarzgdzenia nr 23/2020
Wajta Gminy Lisewo
z dnia 27.03.2020r.

OSWIADCZENIE

Cztonka Komisji Konkursowej ........c.ccvvveveiiiiinaann..
do opiniowania ofert ztozonych w otwartym konkursie ofert
na realizacje zadania publicznego

Oswiadczam, Ze nie pozostaj¢ w stosunku prawnym lub faktycznym

z podmiotami biorgcymi udzial w konkursie ofert Zarzadzeniem nr 11/2020 Wojta Gminy
Lisewo z dnia 20.02.2020 r. w sprawie ogloszenia otwartego konkurs ofert na wybor
operatora konkursu na mikrodotacje w ramach regrantingu na realizacj¢ zadania publicznego
z zakresu dziatalnos$ci wspomagajacej rozwoj wspdlnot i spotecznosci lokalnej Gminy Lisewo
w 2020 roku, ktory moze budzié¢ uzasadniong watpliwos¢ co do mojej bezstronnosci podczas
oceniania ofert i nie podlegam wyltaczeniu na podstawie art. 15 ust 2d i 2f ustawy z dnia

24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2019 r.

poz. 688 ze zm.).

.........................................

(data, podpis cztonka komisji)






