Regulamin Pracy

Komisji przetargowej powołanej do przeprowadzenia postępowania przetargowego na udzielenie zamówienia publicznego – "termomodernizacja budynku szkoły w Lisewie zadanie nr B2-25-009"

1. Komisja działa na podstawie Zarządzenia Wójta Gminy Lisewo Nr 11/2004 z dnia 04.06.2004 r.

1.1 Komisję obowiązują w zakresie porządkowym i formalnym:

-  przepisy ustawy prawo zamówień publicznych

-  postanowienia niniejszego regulaminu

-  zasady określone w Księdze Zamówień Publicznych dla PAOW, zatwierdzonej przez Bank Światowy w dniu 17 kwietnia 2001 r.

            1.2 Pracą Komisji kieruje Przewodniczący Komisji

            1.3 W pracy Komisji uczestniczą Przewodniczący i członkowie komisji

      2. Zadania Przewodniczącego Komisji:
            2.1 Kierowanie pracą Komisji

            2.2 Reprezentowanie Komisji w wystąpieniach zewnętrznych

            2.3 Współpraca z członkami Komisji

            2.4 Ogłaszanie ważności przetargu (minimum 3 ważne oferty)

            2.5 Wykluczenie z postępowania członków Komisji., którzy nie mogą złożyć                                                                                                           
                     oświadczenia o bezstronności

               2.6 Wnioskowanie do organu powołującego Komisję o uzupełnienie składu Komisji

 3. Zadania Komisji

3.1 Szczegółowe zapoznanie się ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia

3.2 Sprawdzenie aktualności listy wysyłkowej firm

3.3 Publiczne otwarcie ofert

3.4 Dokonanie oceny złożonych ofert

3.5 Wybór oferty najkorzystniej

       4. Komisja przetargowa kończy swoją działalność w dniu podpisania umowy na

             realizację zadania z wybranym oferentem.

       5.Postanowienia porządkowe:

            5.1 Procedura postępowania  prowadzona jest w języku polskim

            5.2 Wpływające oferty są rejestrowane  (sygnowane numerem, datą i godziną 

                  wpływu) w sekretariacie Urzędu Gminy.

            5.3 Po zarejestrowaniu oferty są przechowywane w kasie pancernej sekretariatu  do 

                  określonej w specyfikacji daty i godziny ich otwarcia.

            5.4 Komisja przetargowa na żądanie uczestników postępowania umożliwia dostęp do

                  protokołu w zakresie dopuszczalnym przez umowę o zamówieniach publicznych.

            5.5 Komisja przetargowa rozpatruje ewentualne spory i protesty w trybie                         

                  niezwłocznym i uruchamia wymaganą ustawą procedurę. 

            5.6 Zależnie od procedury odwoławczej Komisja podporządkowuje się decyzjom

                  Kolegium Arbitrów

            5.7 Komisja sporządza protokół z każdego swojego posiedzenia oraz uczestniczy w

                  sporządzaniu końcowego protokółu postępowania przetargowego

            5.8 W procedurze przetargowej stosowane są druki zgodne z wymogami określonymi 

                  w Księdze Zamówień Publicznych dla PAOW oraz w niezbędnym zakresie druki 

                  zgodne z przepisami wykonawczymi do ustawy o zamówieniach publicznych

            5.9 Komisja podejmuje rozstrzygnięcia większością głosów w obecności co najmniej 

                   połowy swego składu, w tym przewodniczącego. W razie równej liczby głosów

                   decyduje głos przewodniczącego posiedzenia.

6, Tok postępowania dla zamówienia publicznego:

             6.1 Przekazanie listy obecności do podpisu  przez uprawnionych przedstawicieli firm

                   Uczestniczących w sesji otwarcia ofert

             6.2 Przedstawienie członków komisji

             6.3 Rozdanie druków ZP-21"oświadczenie członka komisji przetargowej" o braku 

                    powiązań z ofertami. W przypadku istnienia powiązań członek Komisji na 

                    podstawie art. 20 ustawy o zamówieniach publicznych zostaje usunięty ze składu 

                    Komisji

             6.4 Publiczne otwarcie ofert, odczytanie i odnotowanie na wymaganym druku: 

                   - Nazwa i adres oferenta 

                   - Cena oferty

              6.5 Wypełnienie oświadczeń przez członków Komisji i dołączenie ich do 

                    dokumentacji

              6.6 Odnotowanie na odpowiednim druku ewentualnych oświadczeń  złożonych  

                    przez przedstawicieli  oferentów w trakcie  otwarcia  ofert.

              6.7 Złożenie  przez przedstawicieli oferentów oświadczeń w trybie art. 22 ust 5 

                    ustawy o zamówieniach publicznych o nie pozostawaniu w stosunku zależności i 

                    dominacji

               6.8 Zamknięcie części jawnej, dostępnej dla oferentów

               6.9 Ocena złożonych ofert:

                     6.9.1 Sprawdzenie kompletności ofert

                     6.9.2 Określenie zgodności ofert ze specyfikacją, Księgą Zamówień Publicznych

                               Dla PAOW i ustawa o zamówieniach publicznych                                              
6.9.3 Odnotowanie na odpowiednim druku ewentualnie stwierdzonych 

Oczywistych pomyłek w tekście ofert

6.9.4 Dokonanie korekty stwierdzonych oczywistych pomyłek w ofertach

6.9.5 Sprawdzenie czy oferty nie posiadają błędów formalnych

6.9.6 Odrzucenie ofert nie spełniających warunków, pkt 6.91; 6.9.2 (w przypadku odrzucenia wszystkich ofert, należy przedstawić pisemne uzasadnienie)

6.9.7 Dokonanie indywidualnej oceny złożonych ofert

6.9.8 Porównanie złożonych ofert

6.9.9 Zebranie danych i ich utajnienie

6.9.10 Ustalenie najkorzystniejszej oferty

6.9.11 Wpisanie danych do protokółu

6.9.12 Skompletowanie wszystkich druków i dokumentów jako danych do protokółu postępowania przetargowego

6.9.13 Odnotowanie na druku nazwisk biegłych lub rzeczoznawców , biorących udział w postępowaniu

6.9.14 Przekazanie przez Przewodniczącego Komisji protokółu postępowania przetargowego do zatwierdzenia przez Zarząd Gminy

6.9.15 Sprawdzenie i zatwierdzenie przebiegu procedury przetargowej przez WBWP niezależnie od zatwierdzenia wyników przez Zarząd Gminy

7. O zakresie niezbędności określonych druków ZP lub potrzebie wprowadzenia innych decyduje Przewodniczący Komisji
